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N° 066-IGP/2023
Lima, 27 de noviembre del 2023

VISTOS:

El Informe N° 00001-2023-IGP/PE, el Informe N° 0307-2023-IGP/GG-OPP y el Informe Legal
N° 147-2023-IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 03 de mayo de 2023 se aprobé la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico
del Perd - IGP, cuyo objeto es la de fortalecer el Instituto Geofisico del Perd (IGP), a fin de
consolidar la investigacién cientifica en los diversos campos de la Geofisica, la prestacién de
servicios de informacién que se brinda para la gestién del riesgo de desastres y regular su
intervencién en las Ciencias de la Tierra, en las Ciencias de la Atmésfera e Hidrésfera, en las
Ciencias del Geoespacio, para reducir el impacto destructor de los peligros naturales y
antrépicos, y aprovechar las oportunidades y potencialidades que brinda la Geofisica en el

desarrollo socioeconémico y ambiental del pais;

Que, la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, dispone que el IGP es un organismo
pUblico ejecutor e instituto pUblico de investigacién (IPl) y forma parte del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SINACTI), del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y del Sistema Nacional de Gestién Ambiental (SNGA), con personeria
juridica de derecho publico, con autonomia funcional, técnica, administrativa, econémica y
financiera en el ejercicio de sus atribuciones, se encuentra adscrito al Ministerio del Ambiente
y tiene competencia para producir ciencia y tecnologia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd (IGP);

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020IGP, denominada: “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos

normativos”;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-IGP, “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°
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029-1GP/2020, establece la jerarquia funcional de los documentos normativos estableciendo
que el PROCESO se encuentra en el nivel 4, en concordancia con el numeral 7.2.2.7 que
indica sobre el proceso lo siguiente: “Proceso: Conjunto de actividades mutuamente
relacionadas y que interactian, las cuales transforman los elementos de entradas en bienes y
servicios, luego de la asignacidn de recursos. Cada proceso contiene una ficha de proceso y
su respectivo diagrama de proceso. Cada proceso tiene una codificacién inica y se aprueba
mediante acto administrativo de manera individual o conjunta incorporédndose al Manual de
Procesos”;

Que, en el presente caso la aprobacién del Proceso PC 015-2023-IGP, denominado: «Gestién
de Laboratorios»; se debe realizar a través de una Resolucién de Gerencia General conforme
a la Jerarquia Funcional prevista en la Directiva DI N° 001-2020-IGP;

Que, con Informe N° 00001-2023-GP/PE, la Presidencia Ejecutiva remite a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto la propuesta del Proceso denominado: «Gestién de Laboratorios»;

Que, a través del Informe N° 0307-2023-IGP/GG-OPP de fecha 16 de noviembre de 2023,
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite opinién técnica favorable para la aprobacién
de la propuesta del Proceso PC 015-2023-IGP, denominado: «Gestién de Laboratorios»;

Que, a través del Informe Legal N° 147-2023-IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica
emitié opinién legal favorable para que se apruebe el Proceso PC 015-2023-IGP, denominado:
«Gestidon de Laboratorios»;

Con el visado de la Direccién Cientifica, de la Oficina de Asesoria Juridica y la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto; y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, el
Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del IGP y la Directiva DI 001-2020-IGP, “Aprobacién, modificacién o derogacién de
documentos normativos”, aprobado con Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Proceso PC 015-2023-IGP, denominado: «Gestidn de Laboratorios,
que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucién de Gerencia General.

Articulo 2.- Disponer que la Direccién Cientifica socialice en el Instituto Geofisico del Peri los
alcances del proceso aprobado en el articulo precedente.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal
Institucional del Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.

Registrese, publiquese y comuniquese.

Javier Bueno Cano
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PROCESO Versién: 01

SIGP::
Tra GESTION DE LABORATORIOS Codigo: PC 015-2023-1GP

Sigla de Area: DC

PROCESO PC 015-2023-IGP

GESTION DE LABORATORIOS

01 15/11/2023 1. Documento Inicial
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Pl _— PROCESO Version: 01
$ IGP ey GESTION DE LABORATORIOS Codigo: PC 015-2023-IGP

Sigla de Area: DC

GESTION DE LABORATORIOS

I.  FICHA TECNICA DEL PROCESO

SHIGP::

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

E 02.01.01 Estratégico

Gestion de Laboratorios Direccion Cientifica

Incrementar la eficiencia operativa de los laboratorios del IGP. 01

indice de implementacion del laboratorio
Formula:

IIL=% de equipos/instrumentos operativos * 50% + % documentos
normativos aprobados * 20% + % personal capacitado * 30%

Revisar propuesta de informe

Directores de Organo y Unidades organicas de Linea, Director Cientifico, Gerente General, Jefes de Oficina de OPP y OAJ,
Presidente Ejecutivo

Instalaciones IGP

Sistema de tramite documentario.
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P — PROCESO Version: 01
*IGP = GESTION DE LABORATORIOS Sedigo: PC 016-2023-1GP

Sigla de Area: DC

Instrumentacion, equipos de laboratorio etc.

a) Plan de Actividades que incluyan objetivos y metas claramente definidas para el corto y mediano plazo y debidamente alineados a los objetivos
de la entidad.

b) Relacién de personal multidisciplinario que formara parte del laboratorio, que incluya a cientificos, ingenieros, técnicos y personal de apoyo.

c) Relacién de equipamiento e instrumentos que seran parte del laboratorio, indicando su estado de conservacién y antigiedad.

d) Relacion de indicadores de evaluacién del laboratorio, que permitan medir su impacto y aporte a los objetivos de la entidad.

e) Proyecto de Plan Operativo del Laboratorio (Meta fisica y financiera).

Inicio: Requisitos para la creacion de laboratorio
Elaborar informe sustentatorio.

a) Revisar la finalidad para la creacién de laboratorio.

b) Elaborar informe técnico para la creacion de
laboratorio que describa los procedimientos que ) 5 dias Organo o Unidad s
realizara, su frecuencia de uso, los grupos de 01 Director/es habiles organica de linea LS
interes beneficiados, su alineamiento a las AES del
PEI institucional y/o sectorial, costo estimado de
operacion anual en infraestructura, materiales y
recursos humanos.

c) Enviar a Director Cientifico por STD.

Evaluar Informe Técnico. 5 dias

. Es conforme? 02 Director Cientifico habiles Organo de linea STD
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A Intnto -
$ IGP i GESTION DE LABORATORIOS

Cadigo: PC 015-2023-IGP
Sigla de Area: DC

Si es si, ir a la actividad 03; caso contrario ir a la
actividad 01.

Revisar propuesta.

. 2 I
¢Es conforme? 03 Gerente General 5'd|_as Gerencia General STD
Si es si, ir a la actividad 04; caso contrario ir a la habiles
actividad 02.
Elaborar informe opinién técnica
a) Revisar los requisitos para la creacion de
laboratorio.
b) Evaluar el alineamiento con los instrumentos de
planificacion
c) Evaluar alineamiento con las competencias y - 5 dias Oficina de Planeamiento
funciones. 04 Jefe de Oficina habiles y Presupuesto STD
d) Evaluar la propuesta de objetivos, metas,
indicadores y operatividad.
¢ Es conforme?
Si es si, ir a la actividad 06; caso contrario ir a la
actividad 05.
Coordinar con el area usuaria el levantamiento de 05 Jefe de Oficina 2 dias Oficina de Planeamiento )
observaciones. habiles y Presupuesto
Elaborar el informe opinién legal.
. I? s
¢Es conforme? 06 Jefe de Oficina Sdias | cina de Asesoria Legal STD
Si es si, ir a la actividad 08; caso contrario ir a la habiles
actividad 07.
Coordlna!’ con el area usuaria el levantamiento de 07 Jefe de Oficina 2’d|_as Oficina de Asesoria Legal )
observaciones. habiles
Revisar y visar proyecto de RP 08 Gerente General r?ég:?ess Gerencia General STD
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PROCESO

Version: 01

A Instituto
IGP
v del Periy

GESTION DE LABORATORIOS

Codigo: PC 015-2023-IGP
Sigla de Area: DC

Revisar y emitir la Resolucién de Presidencia.

a) Aprobar la creacidn del Laboratorio
b) Autorizar funcionamiento por un periodo de 3 afios

Presidente Ejecutivo

5 dias
habiles

Presidencia Ejecutiva

Organo o Unidad

Resolucién de
Presidencia

Correo electrénico /

Operacion y funcionamiento del Laboratorio 10 Director/es Permanente . .
organica de linea STD
Realizar el seguimiento del funcionamiento del . Organo o Unidad Correo electronico /
- 11 Director/es Permanente - ;
Laboratorio. organica de linea STD
Elaborar y presentar los informes periédicos. 12 Director/es 5’d|_as Org’ar!o N Um,dad STD
habiles organica de linea
Evaluar Informes. 13 Director Cientifico r?ag'niss Organo de linea STD
Revisar y tomar conocimiento de los informes. 14 Presidente Ejecutivo :ég'"aess Presidencia Ejecutiva STD

laboratorio

Elaborar informe de funcionamiento de laboratorio . 5 dias Organo o Unidad

~ 15 Director/es s - , STD
(3 anos). habiles organica de linea
Evaluar Informe Técnico. 16 Director Cientifico :ég'"aess Organo de linea STD
Evaluar la permanencia del Ilaboratorio.
¢Decision? 17 Presidente 5 dias Presidencia Eiecutiva Resolucién de
Si es continuar funcionando, ir a la actividad 19; Ejecutivo habiles ! Presidencia
Si es Cierre de laboratorio, ir a la actividad 18;
Emitir Resolucién de Presidencia — Cierre . , .,

2. Resolucion de Presidenci Gi d 18 Presidente 5 dias Presidencia Ejecutiva Resolucion de

Producto 2: Resolucion de Presidencia - Cierre de Ejecutivo habiles Presidencia
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$ IGP i GESTION DE LABORATORIOS

Cadigo: PC 015-2023-IGP
Sigla de Area: DC

Emitir Resolucién de Presidencia - Continuar
funcionando

Producto 1: Resolucién de Presidencia - Ampliacién
de 3 anos;

19

Presidente
Ejecutivo

5 dias
habiles

Presidencia Ejecutiva

Resolucién de
Presidencia
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PROCESO

Versién: 01

GESTION DE LABORATORIOS

Cédigo: PC 015-2023-IGP
Sigla de Area: DC

DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel O

Nivel 1

Nivel 2

E 02 Gesticn de la Modernizacion y

desarrollo institucional

E02.01G

documentos

estion de
de gestion y

normativos

E 02.01.01

Gestion de

Laboratorios

E 02.02 Gestion de Calidad y
procesos

E 02.03 Gestion de gobierno
y transformacion digital

E 02.04 Administracion de
sistemas de gestion
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PROCESO

Version: 01

GESTION DE LABORATORIOS

Caodigo: PC 015-2023-IGP
Sigla de Area: DC

. DIAGRAMA DE PROCESOS

Aprobacion de laboratorio

E 02.01.01 Gestion de Laboratorios

Director / Organo de Linea

Fase 1 - Aprobacion de Laboratorio

Requisitos para la
creacion de
laboratorio

01 Elaborar informe

sustentario

Jefe de Oficina / Oficina de Planeamiento y Presupuesto y

Asesoria Juridca

02, Emitir opinion
tecnica-legal

Presidente Ejecutivo [ Presidencia

Ejecutiva

032. Aprobar creacion

de laboratorio

RP que aprueba
el laboratorio
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i GESTION DE LABORATORIOS S Fon, a2 1GF

IV. FLUJOGRAMA

Fase 1 - Amrelaciin de lalosatborie = Fase 2 - Ouerauiin ¥ funciwnansicnbn b Fase 3 - Seguimienio ¥ Manitws Fase 4 - Cierre de lolmratario b

& -l —lr m;;u ]—-[ ............. \..,..]
¢ Pt

EO201.00 Gasticn de Laboratorios

Tle e dricien | Ofichva i
Husramieaia y bemapami

s Dfina de sieris laidcs

ieistert Epcativ ) Mocidimia Guouion
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V. ANEXOS
(-)
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