




http://www.gob.pe/igp


 

PROCESO Versión: 02 

SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE LAS 

INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B 

Código: PC 003-2023-
IGP 
Sigla de Área: OPP 

 

Página 1 de 7 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

PROCESO PC 003-2023-IGP 

SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE LAS 

INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 

12B 
 

 

 

 

 

 

  

Versión 02 

 

 

 



 

PROCESO Versión: 02 

SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE LAS 

INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B  

Código: PC 003-2023-
IGP 
Sigla de Área: OPP 

 

Página 2 de 7 
 

PROCESO PC 003-2023-IGP 

SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE LAS INVERSIONES, 

REGISTRO DEL  FORMATO 12B  
 

 

 

VERSIÓN FECHA  DESCRIPCIÓN 

01 31/01/2023 1.Documento Inicial 

02 11/08/2023 1. Se modificó el Inicio: 

Articulo 45 de la Directiva 

General del SNPMGI. 

2. Se modificaron las 

actividades 01, 02, 03, 04 

y 06. 

3. Se eliminó la actividad 

08. 

4. Se modificó el producto 

Final: Reporte de Formato 

12B. 

FORMULADO 

OFICINA DE 
ADMINISTRACIÓN 

REVISADO Y VISADO 

GERENCIA GENERAL 

REVISADO Y VISADO 

OFICINA DE 
PLANEAMIENTO Y 

PRESUPUESTO 

   

REVISADO Y VISADO 

OFICINA DE ASESORÍA 
JURÍDICA 

APROBADO 

GERENCIA GENERAL 
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SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE LAS INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B 

I.Ficha técnica del proceso 

  
INSTITUTO GEOFÍSICO DEL PERÚ 

FICHA TÉCNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL) 

DATOS DEL PROCESO 

Código S 07.03.01 Tipo del proceso Estratégico 

Nombre del proceso 
Seguimiento a la ejecución de las inversiones, registro 

del Formato 12B  
Dueño del proceso 

Unidad Ejecutora de Inversiones / Jefe de Oficina 

de Administración 

Objetivo del proceso 
Incrementar la eficacia en el registro del Formato 12B, 

en los plazos que indica la normativa 
Versión 02 

Indicador de 

desempeño 

Porcentaje de Formatos 12B registrados, dentro de los 

plazos que indica la normativa. 

Formula:  

(Número de Formatos 12B registrados dentro del 

plazo de 10 días hábiles x 100% / Número de 

Formatos 12B registrados) 

Controles Reporte de Formatos 12B 

RECURSOS  

Recursos Humanos 
Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones, Especialista de la Unidad Ejecutora de Inversiones, Residente o especialista de 

área usuaria, supervisor o inspector. 

Instalaciones Instalaciones del IGP (Sede Camacho, Mayorazgo y Arequipa). 
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Sistemas 

Informáticos 
Banco de Inversiones; Microsoft Office; Software Melissa, Correo Gmail 

Equipos Computadora; Equipos telefónicos;  

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nombre de las Actividades 
Código de 

Actividad 

Nombre del 

Puesto 

Ejecutor/Rol 

Tiempo 

Estándar 

Órgano y Unidad orgánica 

del ejecutor 

Registro de 

ejecución 

 

Inicio: Artículo 45 de la Directiva General del SNPMGI 

Revisión de la cartera de inversiones 

 ¿En qué etapa se encuentra la inversión? 

Si es Elaboración de ET o DE ir a actividad 02, si es 

Ejecución Física ir a actividad 03. 

 

01 
Responsable de la 

Unidad Ejecutora 

2 días 

hábiles 

siguiente de 

culminado el 

mes 

Unidad Ejecutora de 

Inversiones 

Banco de 

inversiones 

Elaboración de IAFF de la ejecución de ET o DE. 

a) Recopilar la información de ejecución de ET o DE. 

b) Elaborar el IAFF de la ejecución de ET o DE 

02 
Especialista de 

Unidad Ejecutora 

5 días 

hábiles 

siguiente de 

culminado el 

mes 

Unidad Ejecutora de 

Inversiones 
Correo 

Elaboración de IAFF de la ejecución de inversión 

a) Recopilar la información de ejecución de la inversión. 

b) Elaborar el IAFF de la ejecución de la inversión. 

03 

Residente o 

especialista de 

área usuaria 

5 días 

hábiles 

siguiente de 

culminado el 

mes 

Unidad Ejecutora de 

Inversiones 
Correo 
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Revisión de IAFF de la ejecución de inversión 

¿Presenta observaciones? 

Si es si, ir a actividad 03; caso contrario, ir a actividad 05; 

04 
Supervisor o 

inspector 

2 días 

hábiles de 

recibido el 

IAFF 

Unidad Ejecutora de 

Inversiones 
Correo 

Evaluar informes de IAFF de la ejecución de inversiones ó 

E.T. ó D.E. 

¿Presenta observaciones? 

Si es si, ir a actividad 06; caso contrario, ir a actividad 07; 

05 
Responsable de la 

Unidad Ejecutora 

1 día 

calendario 

Unidad Ejecutora de 

inversiones 
Correo 

Levantar observaciones 06 
Supervisor o 

Inspector 

2 día 

calendario 

Unidad Ejecutora de 

inversiones 
Correo 

Registrar información del Formato 12B en el aplicativo del 

B.I ver Instructivo Formato 12B. 

(https://www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/Instruc

tivo_BI/Instructivo_Formato_12B_Seguimiento.pdf)  

a)Ingresar al Banco de Inversiones 

b)Registrar el Formato 12B 

c)Descargar Reporte de registro de Formato 12B 

d)Salir del Banco de Inversiones  

Producto Final: Reporte de Formato 12B 

07 
Responsable de la 

Unidad Ejecutora 

1 día 

calendario 

Unidad Ejecutora de 

Inversiones 

Reporte de 

Formato 12B 

 

 

 

 

https://www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/Instructivo_BI/Instructivo_Formato_12B_Seguimiento.pdf
https://www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/Instructivo_BI/Instructivo_Formato_12B_Seguimiento.pdf
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II.  Diagrama de bloques  
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III. Diagrama de procesos  
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