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INSTITUTO GEOFIiSICO DEL PERU

N° 041-1GP/2023
Lima, 1° de agosto del 2023

VISTOS:

El Informe N° 0012-2023-IGP/GG-OAD, el Informe N° 0170-2023-IGP/GG-OPP; y, el Informe
Legal N° 0097-2023-IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 03 de mayo de 2023 se aprobé la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico
del Perl - IGP, cuyo objeto es la de fortalecer el Instituto Geofisico del Perd (IGP), a fin de
consolidar la investigacién cientifica en los diversos campos de la Geofisica, la prestacién de
servicios de informacién que se brinda para la gestién del riesgo de desastres y regular su
intervencién en las Ciencias de la Tierra, en las Ciencias de la Atmésfera e Hidrésfera, en las
Ciencias del Geoespacio, para reducir el impacto destructor de los peligros naturales y
antrépicos, y aprovechar las oportunidades y potencialidades que brinda la Geofisica en el

desarrollo socioeconémico y ambiental del pais;

Que, la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd, dispone que el IGP es un organismo
poblico ejecutor e instituto publico de investigacién (IPl) y forma parte del Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SINACTI), del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres (SINAGERD) y del Sistema Nacional de Gestién Ambiental (SNGA), con personeria
juridica de derecho publico, con autonomia funcional, t#cnica, administrativa, econémica y
financiera en el ejercicio de sus atfribuciones, se encuentra adscrito al Ministerio del Ambiente
y tiene competencia para producir ciencia y tecnologia;

Que, mediante Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd (IGP);

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020IGP, denominada: “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos

normativos”;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-GP, “Aprobacién, modificacién o

derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°

Exp. 09789-2023



029-1GP/2020, establece la Jerarquia Funcional de los documentos normativos indicando que
el Proceso se encuentran en el nivel 4, en concordancia con el numeral 7.2.2.7; sobre el Proceso
se estipula lo siguiente: “Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que interactian,
las cuales transforman los elementos de entradas en bienes y servicios, luego de la asignacidn
de recursos. Cada proceso contiene una ficha de proceso y su respectivo diagrama de proceso.
Cada proceso tiene una codificacién dnica y se aprueba mediante acto administrativo de
manera individual o conjunta incorpordndose al Manual de Procesos”;

Que, mediante Informe N° 0012-2023-IGP/GG-OAD, la jefa de la Oficina de Administracién
remite a la Gerencia General la propuesta de Proceso PC 011-2023-IGP denominado: “Registro
de cierre de las inversiones, formato 09”;

Que, mediante Informe N° 0170-2023-IGP/GG-OPP de fecha 12 de mayo de 2023, la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto emite opinién favorable para la aprobacién de la propuesta de

Proceso PC 011-2023-IGP denominado: “Registro de cierre de las inversiones, formato 09”;

Que, a través del Informe Legal N° 0097-2023-IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica
emite opinién legal favorable para que se apruebe la propuesta de Proceso PC 011-2023-IGP
denominado: “Registro de cierre de las inversiones, formato 09”;

Que, en el presente caso la aprobacién de la propuesta de Proceso PC 011-2023-IGP
denominado: “Registro de cierre de las inversiones, formato 09", debe ser realizada a través
de una Resolucién de Gerencia General, conforme a la jerarquia funcional prevista en la
Directiva DI N° 001-2020-IGP;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de Administracién y de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd y la
Directiva DI 001-2020-IGP, que dispone los lineamientos para la “Aprobacién, modificacién o

derogacién de documentos normativos”, aprobada mediante Resolucién de Gerencia General
N° 029-IGP/2020.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Proceso PC 011-2023-GP denominado: “Registro de cierre de las
inversiones, formato 09", que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucién de

Gerencia General.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de
Administracién, en el marco de sus funciones y competencias, implementen en el Instituto
Geofisico del Per( el proceso aprobado en el articulo 1 de la presente Resolucién de Gerencia

General.
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Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal

Web Institucional del Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.

Registrese, comuniquese y cimplase.

Javier Bueno Cano
Gerente General
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01 10/07/2023 1. Documento Inicial
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delFers IGP
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REGISTRO DEL CIERRE DE LAS INVERSIONES, FORMATO N° 09

I.  FICHA TECNICA DEL PROCESO

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

SYIGP::

FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

S07.03.04 Soporte

Registro del cierre de las inversiones, Formato N° 09 Unidad Ejecutora de inversiones

Incrementar la eficacia en el cierre de inversiones. 01

Porcentaje de inversiones liquidadas que cuentan con
el Formatos 9 registrados en el Banco de Inversiones.
Férmula:

(Numero de inversiones liquidadas que cuentan con el
Formatos 9 registrado x 100%/ NUmero de
inversiones liquidadas)

Reporte de Registro del Formato N° 9

Responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones, Consultor Externo, Gerencia General, Jefe de la Unidad de Logistica, Direccion
Cientifica, Presidencia Ejecutiva.

Instalaciones del IGP (Sede Camacho, Mayorazgo, Arequipa).

Banco de Inversiones, Microsoft Office; Sistema de tramite documentario, SIAF, SIGA.
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Computadora; Equipos telefénicos; entre otros

Inicio: Acta de culminacién de ejecucién del proyecto.

Revisar modalidad de ejecucién de liquidacion en BI.

o1 Responsable de 2 dias Unidad Ejecutora de Banco de
. L, L la U.E.I habiles Inversiones Inversiones
¢ Se requiere contratacion de servicio?
Si es “SI” ir a actividad 02; caso contrario, ir a actividad 05.
. . TD- Si
- N L, Responsable de 15 dias Unidad Ejecutora de S Slste_:ma
Formular TDR para elaboracién de Liquidacién. 02 . . de Tramite
la U.E.I habiles Inversiones .
Documentario
Menor a 8
! . UIT: 30
PROCESO DE CONTRATACION PARA ELABORACION dias
DE LIQUIDACION. , L
03 Jeftle_:ei;:s: de M:lazlleas 8 Unidad de Logistica SIAF / SIGA
- Mayor a 8 UIT: Ley de contrataciones del Estado. g Ul)fl" 60
- Menor a 8 UIT: Directiva DI 007-2021-IGP diés
habiles
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. STD- Sistema
- ., . 30 dias .
Elaborar liquidacion por contratista. 04 Consultor externo hébiles Consultor Externo de Tramite
Documentario
. . . STD- Sistema
L L, Responsable de 30 dias Unidad Ejecutora de .
Elaborar liquidacion in house. 05 - . . de Tramite
la U.E.I habiles inversiones .
Documentario
Revisar la Liquidacién.
. . . STD- Sistema
o, . Responsable de 10 dias Unidad Ejecutora de ..
¢Liquidacion presenta observaciones? 06 L i de Tramite
la U.E.I habiles Inversiones .
Documentario
Si es “SI” ir a actividad 07; caso contrario, ir a actividad 08.
10 dias STD- Sistema
Levantar observaciones. 07 Consultor externo habiles Consultor Externo de Tramite
Documentario
Elaborar Informe Técnico - Aprobacién de Liquidacién.
. . . STD- Sistema
, , Responsable de 5 dias Unidad Ejecutora de .
¢Es un érgano de linea? 08 L . de Tramite
la U.E.I habiles Inversiones .
Documentario
Si es “SI”, ir a actividad 09; caso contrario, ir a actividad 11.
Revisar Informe.
3 dias STD- Sistema
¢ Presenta observaciones? 09 Director Cientifico habiles Direccion Cientifica de Tramite

Si es si, ir a actividad 08; caso contrario, ir a actividad 10.

Documentario
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Codigo: PC 011-2023-
IGP )
Sigla de Area: OPP

5 dias STD- Sistema
Visar Informe. 10 Director Cientifico hébiles Direccion Cientifica de Tramite
Documentario
5 dias STD- Sistema
Derivar a Asesoria Juridica. 11 Gerente General hébiles Gerencia General de Tramite
Documentario
Revisar informe. .
Vi ! 3 dias STD- Sistema
. 12 Jefe de Oficina _ Oficina de Asesoria Juridica de Tramite
¢ Presenta observaciones? habiles .
Documentario
Si es “SI”, ir a actividad 13; caso contrario, ir a actividad 14.
5 dias STD- Sistema
Gestionar levantamiento de observaciones. 13 Jefe de Oficina hébiles Oficina de Asesoria Juridica de Tramite
Documentario
. . ., . STD- Sistema
Emitir informe y proyecto de Resolucién de _ 5 dias _ . . .
. N ; 14 Jefe de Oficina _ Oficina de Asesoria Juridica de Tramite
Presidencia Ejecutiva (RPE). hébiles .
Documentario
. ., N ., . . STD- Sistema
Emitir R.P.E. de aprobacion de la Liquidacion y Presidente 2 dias . I . L
. 15 . . L Presidencia Ejecutiva de Tramite
notificar a UEI. Ejecutivo hébiles .
Documentario
Registrar Formato 9 para cierre de inversiones en el
Banco de inversiones Banco de
(https://www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/Instructivo 16 Responsable de 2 dias Unidad Ejecutora de Inversiones —
Bl/Manual DGPMI_Ejecucion Il Inviertepe 9.10.pdf) la UEI habiles Inversiones B
a) Recepcionar la RPE.
b) Ingresar al Banco de Inversiones.
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IGP )
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¢) Registrar el Formato 9.

e) Salir del Banco de Inversiones.

d) Descargar Reporte de registro de Formato 9.

Archivar documentos

Producto: Reporte Formato 9 registrado en Bl y archivado

Inicio: Causal de cierre de inversion.

Elaborar el informe de sustento para cierre de

17

Responsable de
la UEI

1 dia habil.

Unidad Ejecutora de
Inversiones

Google Drive

STD- Sistema

inversion. Responsable de 5 dias Unidad Ejecutora de L.
01 . . de Tramite
la U.E.l habiles Inversiones .
. . Documentario
¢Es un érgano de linea?
Si es si ir a actividad 02; caso contrario, ir a actividad 04
Revisar Informe. .
3 dias STD- Sistema
. 02 Director Cientifico . Direccién Cientifica de Tramite
¢ Presenta observaciones? habiles .
Documentario
Si es si ir a actividad 01, caso contrario, ir a actividad 03
5 dias STD- Sistema
Visar Informe. 03 Director Cientifico héabiles Direccién Cientifica de Tramite
Documentario
5 dias STD- Sistema
Derivar a Asesoria Juridica. 04 Gerente General hébiles Gerencia General de Tramite
Documentario
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IGP )
Sigla de Area: OPP

Revisar informe.
3 dias STD- Sistema
¢ Presenta observaciones? 05 Jefe de Oficina hébiles Oficina de Asesoria Juridica de Tramite
Documentario
Si es si, ir a actividad 06; caso contrario, ir a actividad 07.
5 dias STD- Sistema
Gestionar levantamiento de observaciones. 06 Jefe de Oficina hébiles Oficina de Asesoria Juridica de Tramite
Documentario
- . . . STD- Sistema
Emitir informe y proyecto de Resolucion de - 5 dias _ . . L
. N ; 07 Jefe de Oficina e Oficina de Asesoria Juridica de Tramite
Presidencia Ejecutiva (RPE) hébiles .
Documentario
. . . . . STD- Sistema
Emitir R.P.E. de aprobacion de sustento para cierre de Presidente 2 dias . - . L
. L . 08 . . - Presidencia Ejecutiva de Tramite
inversion y notificar a UEL Ejecutivo hébiles .
Documentario
Registrar el Formato 9 para cierre de inversiones en Bl
(https://www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/Instructivo
Bl/Manual DGPMI _Ejecucion_lll_Inviertepe 9.10.pdf)
; . . . Banco de
a) Recepcionar la RPE 09 Responsable de 2 dias Unidad Ejecutora de | .
b) Ingresar al Banco de Inversiones la UEI habiles Inversiones nversiones —
¢) Registrar el Formato 9 B.I.
d) Descargar Reporte de registro de Formato 9
e) Salir del Banco de Inversiones
Archivar documentos
. Responsable de L Unidad Ejecutora de .
Producto: Reporte Formato 9 registrado en Bl y 10 P 1 dia habil ) . Google Drive
archivado la UEI Inversiones
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. DIAGRAMA DE BLOQUES

Nivel 0

(507.01) Gestion de la
Programacion
Multianual

Nivel 1

{507.03.01) Seguimiento
a la Ejecucion de las
Inversiones, Registro del
formato 12B

Nivel 2

(507) GESTION DE LAS
INVERSIONES

(S07.02) Gestion de la
Formulacién y
Evaluacion

(507.03.02) Elaboracién
de expediente técnico o
documento equivalente

(507.03.03) Ejecucién de
las Inversiones

(S07.03) Gestion del
Seguimiento y Ejecucién

(S07.03.05) Gestion de
reuniones de
seguimiento de
inversiones

(507.03.04) Cierres de
Inversiones
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Codigo: PC 011-2023-
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DIAGRA

MA DE PROCESOS

a) Registro del cierre de las inversiones, Formato N° 09 - Inversiones

culm

inadas con liquidacion

erre de las inversiones, Formato N° 09 - nversiones culminadas con liquidacion

S07.03.04Registro del

Director Cientifico -Direcién Cientifica

obseradones?

No

10, Visar
infarme

H 4. Elaborar
K] liguidarion por eyaray
k] contratista abseraciones
2 A B
2
g
s
S
H
K]
2
] ) § st Reporte Fomam 9
= T 25e requiere registrado en Bly
bl Firne contrataddn de o e 8, Elaborar Informe 14, Registrar Fomato arthivado
] e semicio? [ 6. Revisar Eenico 1 3 para cierre de 15. Archivar
o =t G gl <000 liquidacin Aprobadén de Inersiones en Banon de documentos
H liquidadan en house i
] Liquidacidn Inversiones
2 Bl si
g acta de sliquidaciin
; Culminacidn de presenta :
2 ejecucidn de obseraciones P
2 proyecto 5 e Esun
H 1 drgana de
2 liquidacian linea?
K] Banco de
si Inversiones - B.1

g
: ®
3
3 [+]
3 a
£ 3. Procesa de Cantratadén pars
i elaberacién de liquidadin imayor
$ o menor 3@ UITs)

9. Revisar

infarme

sPresenta si

- Gerendia

General

Gerente Gener.

1. Dertvar a

Jefe -Oficina de Asesoria Juridica

12, Revisar
infarme

13. Gestionar
levantamiento de
abseraciones

3 Presenta
obsenaciones?

No

14, Emitir informe y
proyecto de
Ree saludén de

Presidencia Ejentia
[RFEN

Presidente Ejeculivo -
Presidencia Ejecutiva

15, Emitir RPE, de
aprabaddn de
Liquidacidin y
notificar a UEL
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b)

Registro del cierre de las inversiones, Formato N° 09 - Inversiones no

culminadas

Causal de

cierre de inversi
1. Elaborar Informe de

sustento para cieme de
inversidn

2Es un drgann,
de linea?

Responsable-Unidad Ejecutora de Inversiones

Si

7. Reqistrar el
Farmato 9 para
cierre de
inversiones en Bl

. Archivar
documentos

Reporte Formato 9
registrado en Bly
archivado

Banco de
Inversiones - Bl

2, Revisar

infarme

4Presenta i
observaciones? 4).
s
Mo

A

Direccion Cientifica

3. %isarinforme

it

4, Derivar a
Asesaria
Juridica

Gerente General

S$07.03.04 Registro del cierre de las inversiones, Formato N° 09 - lnversiones no culminadas

Tl

5. Revisar
infarme

6, Gestionar
levantamiento de
observaciones

& Presenta
observaciones?

7. Emitir informe y
proyecto de
Resoluddn de

Presidencia Ejeasfa

Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica

&, Emitir R, de

aprabaddn de
sustento para detre
de inversidn y
notificar a LIEI

Presidente Ejecutivo
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del Perd IGP

FORMATO N° 09 Sigla de Area: OPP

ANEXO 1 - TERMINOS Y DEFINICIONES

e Registro del cierre de las inversiones, Formato N° 09 - Inversiones culminadas con
liquidacion: En esta seccion se describe el procedimiento para la aprobacion y registro
cuando una inversién este culminada su ejecucion fisica al 100% y tenga liquidacion.

e Registro del cierre de las inversiones, Formato N° 09 - Inversiones no culminadas:
En esta seccion se describe el procedimiento para la aprobacion y registro cuando una
inversion no haya culminado su ejecucion.

e Liquidacion: Documento que contiene la informacién técnica y financiera de la ejecucién
de una inversion.

e Banco de Inversiones (B.l.): Es una herramienta donde los funcionarios publicos
almacenan, actualizan y publican las Fichas de Registro de las inversiones (Proyectos de
inversién o IOARR).

e Unidad Ejecutora de Inversiones (U.E.l.): érganos responsables de la ejecucion de las
inversiones y se sujetan al disefio de las inversiones aprobadas en el Banco de
Inversiones.

e Unidad de Logistica (U.LO): Es el area responsable de la adquisicién de bienes y
servicios requeridos por las areas usuarias de la institucion.

e Gerencia General (G.G.): Es la maxima autoridad administrativa y actia como nexo de
coordinacién entre la Alta Direccidon y los 6rganos de asesoramiento y de apoyo
administrativo, cumple la funcién de secretario en el Consejo Directivo. Tiene como
funcion general dirigir, supervisar y evaluar la ejecucion de las funciones de administracion
interna y la promocion del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, Tramite Documentario,
Archivo Central y Seguridad.

e Oficina de Asesoria Juridica (0.A.J.): Tiene como funcién general, asesorar a la Alta
Direccién y a los diversos drganos de la institucion a través de la absolucién de consultas,
orientaciones y otras acciones relacionadas a la correcta aplicacibn del marco legal
juridico vigente, en salvaguarda del adecuado cumplimiento de sus funciones de la
institucion y la legalidad de los actos administrativos; asi mismo, colabora en la defensa
juridica con el fin de cautelar los intereses de la institucion, como parte del Estado.
Depende jerarquicamente del Secretario General

e Presidente Ejecutivo (PRE): Es el titular de pliego, maxima autoridad ejecutiva de la
institucion y la representa oficial y legamente ante instituciones publicas y privadas a nivel
nacional e internacional. Tiene como funcién general dirigir y supervisar la ejecucion de las
funciones de los diferentes 6rganos de la institucion en cumplimiento a lo establecido en
su Ley de Creacién, Acuerdos del Consejo Directivo, las politicas y planes institucionales y
demas normas sectoriales y nacional de cumplimiento obligatorio.

e Resolucién de Presidencia Ejecutiva (R.P.E.): Es un documento emitido por el Organo
Resolutivo, con la aprobacién de las modificaciones y/o actualizaciones del Expediente
Técnico .0 Doc. Equivalente., que son tramitadas por la U.E.
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