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PROCESO PC 010-2023-IGP 

REGISTRO DE LA APROBACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO 

O DOCUMENTO EQUIVALENTE DE LOS PROYECTOS DE 

INVERSIÓN O IOARR 

 

VERSIÓN FECHA  DESCRIPCIÓN 

01 15 / 06 / 2023 1. Documento Inicial 

FORMULADO 

OFICINA DE 
ADMINISTRACIÓN 

REVISADO Y VISADO 

GERENCIA GENERAL 

REVISADO Y VISADO 

OFICINA DE 
PLANEAMIENTO Y 

PRESUPUESTO 

   

REVISADO Y VISADO 

OFICINA DE ASESORÍA 
JURÍDICA 

APROBADO 

GERENCIA GENERAL 
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REGISTRO DE LA APROBACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO O DOCUMENTO EQUIVALENTE DE LOS 

PROYECTOS DE INVERSIÓN O IOARR 

I. FICHA TÉCNICA DEL PROCESO 

  INSTITUTO GEOFÍSICO DEL PERÚ 

FICHA TÉCNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL) 

DATOS DEL PROCESO 

Código S 07.03.02 Tipo del proceso Soporte 

Nombre del proceso 

Registro de la aprobación de expediente técnico o 

documento equivalente de los proyectos de inversión o 

IOARR 

Dueño del 

proceso 
Unidad Ejecutora de inversiones 

Objetivo del proceso 

Incrementar la eficacia en el registro del Formato 08-A y 

08-C sección A y B para la aprobación de Expedientes 

Técnicos o Documentos Equivalentes. 

Versión 01 

Indicador de 

desempeño 

Porcentaje de inversiones con ET o DE aprobado que 

cuentan con Formato 08-A u 08-C sección A y B 

registrado 

Fórmula:  

(Número de inversiones con ET o DE aprobado que 

cuentan con Formatos 08-A u 08-C sección A y B 

registrado / Número de inversiones con ET o DE 

aprobado) x 100% 

Controles 

Elaborar el informe de consistencia de la inversión, 

Resolución de Presidente Ejecutivo, Reporte del Formato 

08-A u 08-C 
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RECURSOS  

Recursos Humanos 
Responsable de la U.E.I., Responsable de la U.F., Gerencia General, Jefe de la Unidad de Logística, Presidencia Ejecutiva, Consultor 

Externo – Elaboración, Consultor externo – Supervisión. 

Instalaciones Instalaciones del IGP 

Sistemas 

Informáticos 
Banco de Inversiones; Microsoft Office; Excel; Sistema de tramite documentario (STD), Correo electrónico. 

Equipos Computadoras y equipos tecnológicos 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nombre de las Actividades 
Código de 

Actividad 

Nombre del Puesto 

Ejecutor/Rol 

Tiempo 

Estándar 

Órgano y Unidad Orgánica 

del Ejecutor 

Registro de 

Ejecución 

REGISTRO DEL FORMATO 08 – A sección A y B (Proyectos de Inversión) 

Inicio: Reporte de Formato 07-A 

Revisar si PI está en PMI. 

¿Está programado en PMI? 

a. Si es SI, ¿Requiere contratación de servicio?, 
Si es SI, ir actividad 04; caso contrario, ir 
actividad 06. 

b. Si es NO, ir a actividad 02. 

01 
Responsable de la 

U.E.I 
2 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

PROCESO: SOLICITUD DE INCORPORACIÓN DEL 
PI A LA PMI. 

02 
Responsable de la 

U.E.I 

Dependerá de 
los tiempos que 
requiera MINAM 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

 

Tiempo de espera: Esperar respuesta de OPMI 
MINAM. 

03 
Responsable de la 

U.E.I 
2 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 
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Incorporar PI a la PMI. 

Producto: PI Incorporado a la PMI. 

Formular TDR para elaboración y supervisión del 
E.T. o D.E. 

04 
Responsable de la 

U.E.I 
10 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

PROCESO: CONTRATAR ELABORACIÓN Y 
SUPERVISIÓN DEL E.T. O D.E. 

05 
Jefe de área de 

Logística 

C.D. 20 días 
hábiles 

A.S. 30 días 
hábiles 

L.P. 90 días 
hábiles 

Unidad de Logística  
SEACE - 

OSCE 

Elaborar E.T. o D.E. in house. 06 
Responsable de la 

U.E.I 
60 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Elaborar E.T. o D.E por contratista. 07 
Consultor Externo - 

Contratista 
Dependerá de 

los TDR 
Consultor Externo  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario / 
Correo 

Supervisar elaboración de E.T. o D.E  

¿E.T. o D.E. presenta observaciones? 

a. Si es SI, ir a actividad 07; caso contrario, ir 
actividad 09. 

08 
Consultor Externo - 

Supervisión 
Dependerá de 

los TDR 
Consultor Externo  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario / 
Correo 

Revisar la versión final del E.T. o D.E  

¿Presentó todos los entregables del E.T. o D.E.? 

a. Si es SI, ir a actividad 10; caso contrario, ir a 
actividad 07. 

09 
Consultor Externo - 

Supervisión 
Dependerá de 

los TDR 
Consultor Externo  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario / 
Correo 
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Dar conformidad de elaboración de E.T. o D.E. 10 
Responsable de la 

U.E.I 
5 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Solicitar consistencia técnica del E.T. o D.E. 
respecto del PI viable. 

11 
Responsable de la 

U.E.I 
3 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Elaborar informe de consistencia del E.T. o D.E. 
respecto del PI viable. 

¿Es consistente? 

a. Si es SI, ir actividad 13; caso contrario, ir a 
actividad 07. 

12 
Responsable de la 

U.F. 
5 días hábiles Unidad Formuladora  

Banco de 
Inversiones – 

B.I. 

Elaborar de informe de solicitud de aprobación del 
E.T. o D.E. respecto del PI viable. 

13 
Responsable de la 

U.E.I 
3 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Visar informe y derivar a Asesoría Jurídica. 14 Gerente General 2 días hábiles Gerencia General 
STD- Sistema 

de Trámite 
Documentario - 

Elaborar proyecto de R.P.E. 15 Jefe de Oficina 5  días hábiles Oficina de Asesoría Jurídica 
STD- Sistema 

de Trámite 
Documentario - 

Emitir R.P.E. de aprobación del E.T. o D.E. 16 Presidente Ejecutivo 2  días hábiles Presidencia Ejecutiva 
STD- Sistema 

de Trámite 
Documentario - 

Registrar Formato 08 – A (Sección A) del E.T. o 
D.E. en el B.I. 

a. Registrar informe de consistencia.  

b. Aprobar consistencia en BI. 

17 Responsable de U.F 2  días hábiles Unidad Formuladora 
Banco de 

Inversiones 
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Registrar Formato 08 – A (Sección B) del E.T. o 
D.E. en el Banco de Inversiones (B.I). 

a. Registrar la programación de las inversiones 
y la vinculación de las acciones. 

b. Si la ejecución del PI comprende más de 02 
etapas, la Unidad Ejecutora de Inversiones 
U.E.I, deberá seleccionar la opción “Ir a 
aprobación de consistencia” (en el Banco de 
Inversiones), para retornar a la sección “A” del 
Formato 08-A, y reiniciar nuevamente el 
proceso. 

c. Descargar Reporte de Formato 08-A. 

 

¿Está pendiente registrar alguna etapa/componente? 

Si es SI, ir a actividad 01; caso contrario, ¿Requiere 
documento integrado? Si es si ir a actividad 19, caso 
contrario se obtiene el Reporte del Formato 08-A. 

Producto: Reporte del Formato 08 –A. 

18 
Responsable de la 

U.E.I 
2  días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones 

Banco de 
Inversiones 

Elaborar Documento integrado de E.T. o D.E. por 
Etapas 

a. Elaborar el Documento Integrado 

b. Registrar el Documento Integrado en el BI en 
notas de ejecución. 

Producto Final: Reporte del Formato 08 -A 

19 
Responsable de la 

U.E.I 
15  días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones 

Banco de 
Inversiones 

REGISTRO DEL FORMATO 08 – C sección A y B (IOARR) 

Inicio: Reporte de Formato 07-A 

Revisar si IOARR está en PMI. 

¿Está programado en PMI? 

01 
Responsable de la 

U.E.I 
2 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 
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a. Si es SI, ¿Requiere contratación de servicio?, 
Si es si, ir actividad 04; caso contrario ir 
actividad 06. 

b. Si es NO, ir a actividad 02.Si es si ir a 
actividad 02, sino ir a actividad 04. 

PROCESO: SOLICITUD DE INCORPORACIÓN DE 
LA IOARR A LA PMI 

02 
Responsable de la 

U.E.I 

Dependerá de 
los tiempos que 
requiera MINAM 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Tiempo de espera: Esperar respuesta de OPMI 
MINAM. 

Incorporar IOARR a la PMI 

Producto: PI incorporado a la PMI. 

03 
Responsable de la 

U.E.I 
2 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Formular TDR para elaboración y supervisión del 
E.T. o D.E. 

04 
Responsable de la 

U.E.I 
15 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

PROCESO: CONTRATAR ELABORACIÓN Y 
SUPERVISIÓN DEL E.T. O D.E 

05 
Jefe de área de 

Logística 

C.D. 20 días 
hábiles 

A.S. 30 días 
hábiles 

L.P. 90 días 
hábiles 

Unidad de Logística  
SEACE - 

OSCE 

Elaborar E.T. o D.E in house 06 
Responsable de la 

U.E.I 
60 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Elaborar E.T. o D.E por contratista. 07 Consultor Externo 
Dependerá de 

los TDR 
Consultor Externo 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario / 
Correo 
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Supervisar elaboración de E.T. o D.E  

¿E.T. o D.E. presenta observaciones? 

a. Si es SI, ir a actividad 07; caso contrario ir a 
actividad 09. 

08 
Consultor Externo - 

Supervisión 
Dependerá de 

los TDR 
Consultor Externo  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario / 
Correo 

Revisar la versión final del E.T. o D.E  

¿Presentó todos los entregables del E.T. o D.E.? 

a. Si es SI, ir a actividad 10; caso contrario, ir a 
actividad 07. 

09 
Consultor Externo - 

Supervisión 
Dependerá de 

los TDR 
Consultor Externo  

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario / 
Correo 

Dar Conformidad de elaboración de E.T. o D.E. 10 
Responsable de la 

U.E.I 
5 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Elaboración de informe de solicitud de aprobación 
del E.T. o D.E respecto al IOARR aprobado. 

11 
Responsable de la 

U.E.I 
3 días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones 

STD- Sistema 
de Trámite 

Documentario 

Visar informe y derivar a Asesoría Jurídica. 12 Gerente General 2 días hábiles Gerencia General 
STD- Sistema 

de Trámite 
Documentario - 

Elaborar proyecto de R.P.R. 13 Jefe de Oficina 5  días hábiles Oficina de Asesoría Jurídica 
STD- Sistema 

de Trámite 
Documentario - 

Emitir R.P.E. de aprobación del E.T. o D.E. 14 Presidente Ejecutivo 2  días hábiles Presidencia Ejecutiva 
STD- Sistema 

de Trámite 
Documentario - 

Registrar Formato 08 – C (Sección A y B) del 
Expediente Técnico o Documento Equivalente en 
el B.I. 

15 
Responsable de la 

U.E.I 
2  días hábiles 

Unidad Ejecutora de 
Inversiones 

Banco de 
Inversiones 
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a. Registrar información del documento de 
aprobación del resultado del expediente 
técnico o documento equivalente. 

b. Registrar la vinculación de las acciones. 

c. Descargar Reporte de Formato 08-C. 

Producto final: Reporte del Formato 08 -C 
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II. DIAGRAMA DE BLOQUES  
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III. DIAGRAMA DE PROCESOS 

3.1 REGISTRO DE LA APROBACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO O DOCUMENTO EQUIVALENTE DE LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN O IOARR - REGISTRO DEL FORMATO 08-A 

SECCIÓN A y B (PROYECTOS DE INVERSION)  
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3.2 REGISTRO DE LA APROBACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO O DOCUMENTO EQUIVALENTE DE LOS 

PROYECTOS DE INVERSIÓN O IOARR - REGISTRO DEL FORMATO 08-C SECCIÓN A y B (IOARR) 
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Anexo 1 

Siglas 

SIGLA DESCRIPCIÓN 

B.I. Banco de Inversiones 

D.E. Documento Equivalente 

E.T. Expediente Técnico 

IOARR Inversión de Optimización, Ampliación Marginal, Rehabilitación y 

Reposición 

MINAM Ministerio del Ambiente 

OPMI Oficina de Programación Multianual de Inversiones 

PI Proyecto de Inversión 

PMI Programación Multianual de Inversiones 

R.P.E. Resolución de Presidencia Ejecutiva 

TDR Términos de Referencia 

UF Unidad Formuladora 

UEI Unidad Ejecutora de Inversiones 
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