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INSTITUTO GEOFIiSICO DEL PERU

N° 029-1GP/2023
Lima, 17 de mayo del 2023

VISTOS:

El Memordndum N° 00034-2023-IGP/GG-OAD, el Informe N° 0120-2023-IGP/GG-OPP vy el
Informe Legal N° 0064-2023-IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 03 de mayo de 2023 se aprobé la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico
del Perl - IGP, cuyo objeto es la de fortalecer el Instituto Geofisico del Perd (IGP), a fin de
consolidar la investigacién cientifica en los diversos campos de la Geofisica, la prestacién de
servicios de informacién que se brinda para la gestién del riesgo de desastres y regular su
intervencién en las Ciencias de la Tierra, en las Ciencias de la Atmésfera e Hidrésfera, en las
Ciencias del Geoespacio, para reducir el impacto destructor de los peligros naturales y
antrépicos, y aprovechar las oportunidades y potencialidades que brinda la Geofisica en el

desarrollo socioeconémico y ambiental del pais;

Que, mediante Ley N° 31733 se aprueba Ley del Instituto Geofisico del Pery; en su articulo 2
dispone entre otras cosas que: “El Instituto Geofisico del Perd (IGP) es un organismo publico
ejecutor, con personeria juridica de derecho publico, con autonomia funcional, técnica,
administrativa, econémica y financiera en el ejercicio de sus atribuciones; constituye un pliego
presupuestal y se encuentra adscrito al Ministerio del Ambiente. El IGP es un instituto pdblico
de investigacién (IPl) y forma parte del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién
(SINACTI), del Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SINAGERD) y del Sistema
Nacional de Gestién Ambiental (SNGA)";

Que, a través de la Resolucién de Presidencia N° 076-IGP/2017 de fecha 12 de abril se
aprobé la Directiva N° 08-2017-IGP/PE, denominada: “Lineamientos para la contratacién
directa de bienes, servicios en general o consultorias en general con fines de investigacién,

experimentacién o desarrollo de cardcter cientifico o tecnolégico”;

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020IGP, denominada: “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos

normativos”;
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Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-GP, “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°
029-1GP/2020, establece la Jerarquia Funcional de los documentos normativos indicando que
el Proceso se encuentran en el nivel 4, en concordancia con el numeral 7.2.2.7; sobre el Proceso
se estipula lo siguiente: “Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que interactian,
las cuales transforman los elementos de entradas en bienes y servicios, luego de la asignacidn
de recursos. Cada proceso contiene una ficha de proceso y su respectivo diagrama de proceso.
Cada proceso tiene una codificacién dnica y se aprueba mediante acto administrativo de
manera individual o conjunta incorpordndose al Manual de Procesos”;

Que, mediante Memordndum N° 00034-2023-IGP/GG-OAD, la Oficina de Administracién
remite la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la propuesta de Proceso PC 007-2023-IGP
denominado: “Gestién del Proceso de Contratacién Directa”;

Que, a través del Informe N° 0120-2023-IGP/GG-OPP, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto emite opinién técnica favorable para la aprobacién de la propuesta de Proceso PC
007-2023-IGP denominado: “Gestién del Proceso de Contratacién Directa”;

Que, a través del Informe Legal N° 0064-2023-IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica
emite opinién legal favorable para que se apruebe la propuesta de Proceso PC 007-2023-IGP
denominado: “Gestién del Proceso de Contratacién Directa”;

Que, en el presente caso la aprobacién de la propuesta de Proceso PC 007-2023-IGP
denominado: “Gestién del Proceso de Contratacién Directa”, debe ser realizada a través de
una Resolucién de Gerencia General, conforme a la jerarquia funcional prevista en la Directiva
DI N° 001-2020-IGP. Asimismo, se debe derogar la Resolucién de Presidencia N° 076-
IGP/2017 de fecha 12 de abril se aprobé la Directiva N° 08-2017-IGP/PE, denominada:
“Lineamientos para la contratacién directa de bienes, servicios en general o consultorias en
general con fines de investigacién, experimentacién o desarrollo de cardcter cientifico o

tecnolégico”;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de Administracién y de la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto; y

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31733, Ley del Instituto Geofisico del Perd y la
Directiva DI 001-2020-IGP, que dispone los lineamientos para la “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos”, aprobada mediante Resolucién de Gerencia General

N° 029-IGP/2020.
SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Proceso PC 007-2023-IGP denominado: “Gestién del Proceso de
Contratacién Directa”, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucién de
Gerencia General.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracién implemente en el Instituto Geofisico del
Per( el proceso aprobado en el articulo 2 de la presente Resolucién de Gerencia General.
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Articulo 3.- Disponer que la Oficina de Asesoria Juridica elabore un proyecto de Resolucién de
Presidencia que derogue la Resolucién de Presidencia N° 076-1GP/2017 de fecha 12 de abril
se aprobd la Directiva N° 08-2017-IGP/PE, denominada: “Lineamientos para la contratacién
directa de bienes, servicios en general o consultorias en general con fines de investigacién,
experimentacién o desarrollo de cardcter cientifico o fecnolégico”.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal
Web Institucional del Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.

Registrese, comuniquese y cimplase.

Javier Bueno Cano
Gerente General
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DIRECTA Sigla de Area: ULO

GESTION DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

I.  FICHA TECNICA DEL PROCESO

SSIGP::

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

S 03.02.01.02.01.05 Soporte

Gestion del proceso de contratacion directa Unidad de Logistica y Servicios Generales

Gestionar los requerimientos que se realicen por
Contratacion Directa.

01

Nombre:

% de contrataciones directas adjudicadas

Formula:

Verificacion de Cumplimiento de Requisitos

x= (Cantidad de Contrataciones Directas
adjudicadas / Cantidad Total de Contrataciones
Directas) x 100%

Meta: x>= 90%
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DIRECTA Sigla de Area: ULO

Area usuaria: Analista y/o Especialista y/o Investigador, y Jefatura de Area Usuaria (6rgano de linea,
desconcentrado o area con conocimiento técnico del bien o servicio); Unidad de Logistica: Analista de contrataciones
y Jefatura de Unidad; Oficina de Asesoria Juridica: Abogada(o) y Jefatura de Oficina; Oficina de Administracion:
Jefatura de Oficina; Presidencia Ejecutiva: Titular de la Entidad o funcionario delegado.

Instalaciones de trabajo (IGP), teletrabajo o trabajo Remoto.

Sistema de tramite documentario (STD), correo electrdnico, internet, entre otros.

Computadora, Teléfono celular.

Organo de linea,
desconcentrado o Sistema de tramite
Elaborar requerimiento 01 Usuario 2 dias habiles area con documentario (STD)
conocimiento técnico
del bien o servicio

; . ) o Sistema de tramite
REALIZAR INDAGACION DE 02 Jefe 8 dias habiles | Unidad de Logistica | gocumentario (STD)
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PROCESO

Version: 01

SSIGP::

DIRECTA

GESTION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Codigo: PC 007-2023-
IGP

Sigla de Area: ULO

MERCADO
¢ Tipo de Contratacion?

a) Sitipo de contratacion es monto >
8UIT, evaluar si ¢Es 6rgano de
linea, desconcentrado o area con
conocimiento técnico del bien o
servicio? Si es (SI) ir actividad 05,
caso contrario (NO) ir a (04)
PROCESO DE CONTRATACION
CLASICA.

b) Si tipo de contratacion es Monto <
8 UIT ir a PROCESO (03) DE
CONTRATACION MENOR A 8
UIT.

PROCESO DE CONTRATACION

MENOR A 8 UIT

Producto: Bien o Servicio contratado
mediante supuestos excluidos del
ambito de aplicacion.

03

Jefe

7 dias habiles

Unidad de Logistica

Sistema de tramite

documentario (STD)

PROCESO DE CONTRATACION

CLASICA

Producto: Bien o Servicio adquirido por
proceso de contratacién clasica.

04

Jefe

45 dias habiles

Unidad de Logistica

Sistema de tramite

documentario (STD)

Solicitar documentacién a 6rgano de
linea, desconcentrado o A&rea con
conocimiento técnico del bien o servicio.

05

Jefe

1 dia hébil

Unidad de Logistica

Documento Administrativo

Elaborar documentacion solicitada.

06

Usuario

1 dia habil

Organo de linea,
desconcentrado o
area con

Documento Administrativo
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SSIGP::

GESTION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Codigo: PC 007-2023-

IGP
DIRECTA Sigla de Area: ULO
conocimiento técnico
del bien o servicio
Revisar documento sustentatorio
SEl sustento es favorable para
contratacion directa? o . o o .
] o B ] 07 Jefe 0.5 dia habil Unidad de Logistica | Documento Administrativo
Si es si, ir actividad 09. Caso contrario,
ir a proceso 08.
PROCESO DE CONTRATACION
CLASICA . .
_ N Ny 08 Jefe 45 dias habiles | Unidad de Logistica | >'Sema ~ de tramite
Producto: Bien o Servicio adquirido por documentario (STD)
proceso de contratacion clasica
Elaborar Informe 09 Jefe 2 dias habiles Unidad de Logistica | Documento Administrativo
Revisar informacion
' Administracion documentario (STD)
Si es si, ir actividad 12; caso contrario ir
proceso 11.
PROCESO DE CONTRATACION
CLASICA i i
] o o 11 Jefe 45 dias habiles Unidad de Logistica Sistema . de tramite
Producto: Bien o Servicio adquirido por documentario (STD)
proceso de contratacion clasica.
Revisar informacion 12 Jefe 1 dia habil Oficina de Asesoria | Sistema de tramite

¢Informacion es  favorable para

Juridica

documentario (STD)
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PROCESO

Version: 01

SSIGP::

GESTION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Codigo: PC 007-2023-

IGP
DIRECTA Sigla de Area: ULO
contratacion directa?
Si es si, ir actividad 13; caso contrario ir
actividad 10.
Elaborar informe 'y proyectar  acto 13 Jefe 3 dias habiles Oficina d? _Asesorla Documento Administrativo
resolutivo Juridica
Revisar informacion
] - . . . Presidencia
(,Informac_:[on - es favorable  para Pre5|dente_: Eje(_:utlvo/ o Ejecutiva/ Organo de | Sistema de tramite
contratacion directa? 14 Funcionario 1 dia habil : g .
_ o o o Responsable linea u Unidad documentario (STD)

Si es si, ir actividad 15; caso contrario ir Organica
actividad 12.

Presidencia

Presidente Ejecutivo / Ejecutiva/ Organo de
Firmar acto resolutivo y notificar 15 Funcionario 1 dia hébil linea u Unidad Acto resolutivo
Responsable Organica

responsable
Solicitar a ULO la gestibn de la 16 Jefe 1 dia habil Oficina de Sistema de tramite
contratacion directa Administracion documentario (STD)
Realizar Il Indagacion de mercado
¢ Corresponde remitir al &area usuaria

ara nueva evaluaciéon? : ;

P 17 Jefe 6 dias habiles Unidad de Logistica Sistema de tramite

Si es SlI, ir actividad 18; caso contrario
(NO) ir actividad 20.

documentario (STD)
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PROCESO

Version: 01

SSIGP::

GESTION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Codigo: PC 007-2023-

IGP
DIRECTA Sigla de Area: ULO
Enviar propuesta de M Indagacion  de 18 Jefe 0.5 dia hébil Unidad de Logistica | Documento Administrativo
mercado al area usuaria
Evaluadr Il propuesta de Indagacion de Organo de linea,
mercado. desconcentrado o . .
] . . - . Sistema de tramite
¢ Es favorable? 19 Usuario 2 dias habiles area con .
conocimiento técnico documentario (STD)

Si es si, ir actividad 20; caso contrario ir del bi o
actividad 17. el bien o servicio
Elaborar y solicitar inclusion al PAC 20 Jefe 2 dias habiles Unidad de Logistica | Documento Administrativo

Presidencia

Presidente Ejecutivo / Ejecutiva/ Organo de
Aprobar inclusion al PAC 21 Funcionario 1 dia habil linea u Unidad Acto resolutivo
Responsable Organica

responsable
Solicitar aprobacion de expediente de s . L . .
contratacion 22 Jefe 1 dia habil Unidad de Logistica | Documento Administrativo

Presidencia

. o Presidente Ejecutivo / Ejecutiva/ Organo de
Aprobar expediente de contratacion vy ; . s . g .
) 23 Funcionario 1 dia habil linea u Unidad Resolucién Directoral
designa a la OEC para llevar el proceso e
Responsable Organica

responsable
Elaborar L bases de proceso de 24 Jefe _ Unidad de Logistica | Bases de proceso
contratacion 1 dia habil
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PROCESO

Version: 01

SIGP::

GESTION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Codigo: PC 007-2023-

IGP
DIRECTA Sigla de Area: ULO
Presidencia
Presidente Ejecutivo / Ejecutiva/ Organo de
Aprobar bases de proceso contratacion 25 Funcionario 1 dia habil linea u Unidad Acto resolutivo
Responsable Orgéanica
responsable
Convocatoria de |a Contratacién directa 26 Jefe 1 dia hé.b” Unidad de LOgiStica Documento Administrativo
Invitar Proveedor
¢Proveedor emite propuesta? 27 Jefe 1 dia habil Unidad de Logistica | Documento Administrativo
Si es S, ir actividad 28; caso contrario ir
actividad 27.
Evaluar propuesta
¢Cumple con requisitos y criterios
establecidos? 28 Jefe 2 dias héabiles Unidad de Logistica | Propuesta de la empresa
Si es Sl, ir actividad 29; caso contrario
(NO) ir actividad 27.
Otorgar Buena Pro 29 Jefe 1 dia habil Unidad de Logistica | Acta de Buena Pro
Perfeccionamiento del contrato Contrato / Orden de C
. - . e ontrato / Orden de Compra
Producto: Contr.'a-to / Orden de Compra 30 Jefe 14 dias habiles Unidad de Loglstlca y Orden de Servicio. P
y Orden de Servicio
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PROCESO Version: 01

Cadigo: PC 007-2023-

DIRECTA Sigla de Area: ULO

DIAGRAMA DE BLOQUES

) {S03) Gestion de Abastecimiento
Nivel 0
(503.01) Gestion de (S 03.03)
o e (503.02) aa e
- la Programacién y o, Administracion de
Nivel 1 p Gestion de las .
Planeamiento de .. Bienes Muebles e
) L Adquisiciones
Bienes y Servicios Inmuebles
Nivel 2 (5 03.02.01) (503.02.02) (5 03.02.03)
Gestién de Contratacién Gestion de Registro Gestién de Contratos
Nivel 3 ( S 03.02.01.01 ) Contrataciones (503.02.01.02 ) Contrataciones
Vel Internacionales Nacionales
. (S 03.02.01.01.01)Proceso de (503.02.01. ) Proceso de
Nivel 4 Importacién Definitiva por Adquisicién Importaci6n D: iva por Donacién
(503.02.01.02)
Nivel 3 Contrataciones
Nacionales
: {503.02.01.02.01) ($03.02.01.02.01 )
{ )
Nivel 4 Métodos ordinarios Métodos especiales
(503.02.01.02.01.01) (503.02.01.02.01.02) (503.02.01.02.0i.03)
Contrataciones Seleccién de Subasta inversa
menores 8 UIT consultores individuales electrénica
Nivel 5 (503.02.01.02.01.04 ) ($03.02.01.02.01.05) (503.02.01.02.01.06 )
ve comparacion de precios Contratacion directa Licitacion publica
(503.02.01.02.01.07 ) 15 DSA(;Z“(;‘I-(E)SIS:OB )
Concurso publico ECH
simplificada
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lll.  DIAGRAMA DE PROCESOS
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