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INSTITUTO GEOFIiSICO DEL PERU

N° 007-1GP/2023
Lima, 17 de Febrero del 2023

VISTOS:

El Informe N° 0008-2023-IGP/GG-OPP, el Informe N° 0023-2023-IGP/GG-OPP y el Informe
Legal N° 0022-2023-IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 136, se crea el Instituto Geofisico del Perg (IGP) como
un Organismo Descentralizado del Sector Educacién, cuya finalidad es la investigacién
cientifica, la ensefianza, la capacitacién, la prestacién de servicios y, la realizacién de estudios
y proyectos, en las diversas dreas de la Geofisica;

Que, la Primera Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1013, Decreto
Legislativo que aprueba la Lley de Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del
Ambiente, dispone la adscripcién del IGP como un Organismo Piblico Ejecutor del Ministerio
del Ambiente;

Que mediante el Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprobé el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) del Instituto Geofisico del Per? (IGP);

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020IGP, denominada: “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos

normativos”;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-GP, “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°
029-IGP/2020, establece la Jerarquia Funcional de los documentos normativos indicando que
el Proceso se encuentran en el nivel 4, en concordancia con el numeral 7.2.2.7. sobre el Proceso
lo siguiente: “Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que interactian, las cuales
transforman los elementos de entradas en bienes y servicios, luego de la asignacién de recursos.
Cada proceso contiene una ficha de proceso y su respectivo diagrama de proceso. Cada
proceso tiene una codificacién dnica y se aprueba mediante acto administrativo de manera
individual o conjunta incorpordndose al Manual de Procesos”;
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Que, mediante Informe N° 0008-2023-IGP/GG-OPP, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
remite a la Gerencia General la propuesta del Proceso PC 003-2023-IGP, denominado:
“Seguimiento a la Ejecucién de las Inversiones, Registro del Formato 12B”;

Que, a través del Informe N° 0023-2023-\GP/GG-OPP, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto emite opinién técnica favorable para la aprobacién del Proceso PC 003-2023-IGP,
denominado: “Seguimiento a la Ejecucién de las Inversiones, Registro del Formato 12B”;

Que, a través del Informe Legal N° 0022-2023-IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica
emite opinién legal favorable para que se apruebe el Proceso PC 003-2023-IGP, denominado:
“Seguimiento a la Ejecucién de las Inversiones, Registro del Formato 12B”;

Que, en el presente caso la aprobacién del Proceso PC 003-2023-IGP, denominado:
“Seguimiento a la Ejecucién de las Inversiones, Registro del Formato 12B”, debe ser realizado

a través de una Resolucién de Gerencia General, conforme a la Jerarquia Funcional prevista en

la Directiva DI N° 001-2020-IGP;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Y

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 136, Ley del Instituto Geofisico
del Per, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd, aprobado
por Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, el Decreto Legislativo N° 1013, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley de Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del
Ambiente, que dispone la adscripcién del Instituto Geofisico del Peri (IGP) como Organismo
Piblico Ejecutor del Ministerio del Ambiente y la Directiva DI 001-2020-IGP, que dispone los
lineamientos para la “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos normativos”,

aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020.
SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Proceso PC 003-2023-IGP, denominado: “Seguimiento a la Ejecucién
de las Inversiones, Registro del Formato 12B”, que como anexo forma parte integrante de la

presente Resolucién de Gerencia General.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto implemente en el Instituto
Geofisico del Pert el proceso aprobado en el articulo 1 de la presente Resolucién de Gerencia

General.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal

Institucional del Instituto Geofisico del Perd www.gob.pe/igp.

Registrese, comuniquese y cimplase.

Javier Bueno Cano

Gerente General _ -
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PROCESO PC 003-2023-IGP

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES,
REGISTRO DEL FORMATO 12B

1. Documento Inicial

01 31/01/2023
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PROCESO Version: 01
A Insfitute 4
$ IGP::- SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS Cédigo: PC 003-2023-

el et IGP

INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B | sigla de Area: OPP

|.  FICHA TECNICA DEL PROCESO

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

‘Q Insfituto
\ Geofisico
“ v I G del Per

S07.03 Estratégico

Seguimiento a la ejecucién de las inversiones, registro

del Eormato 12B Unidad Ejecutora de inversiones

Incrementar la eficacia en el registro del Formato 12B,
en los plazos que indica la normativa

Porcentaje de Formatos 12B registrados, dentro de los
plazos que indica la normativa.

Formula:

(Numero de Formatos 12B registrados dentro del plazo
de 10 dias habiles x 100% / Namero de Formatos 12B
registrados)

01

Reporte de Formatos 12B

Responsable de la Unidad de la Unidad Ejecutora de Inversiones, Contratista o especialista de area usuaria, Residente, Supervisor o
inspector, Gerencia General. Comité de Seguimiento

Instalaciones del IGP (Sede Camacho y Mayorazgo).

Banco de Inversiones; Microsoft Office; Melissa

Computadora; Equipos telefonicos;
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Version: 01

SSIGP::

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS
INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B

Cadigo: PC 003-2023-
IGP i
Sigla de Area: OPP

3 dias
Enviar comunicado al equipo técnico, de reporte de Ref‘;ponséble de la después del Unidad Ejecutora de
01 Unidad Ejecutora . -
IAFF . contrato Inversiones
de Inversiones .
(calendario)
Evaluar el seguimiento de ejecucion de inversion
a) Elaborar y enviar IAFF de la ejecucion de Contratista o 4 dias de
. . . Consultor Externo/
inversiones (Ir a 03) 02 especialista de | aprobado el ) : -
. . . . Area usuaria
b) Elaborar y enviar informe de IAFF, de la area usuaria. entregable
elaboracion de E.T 6 D.E. (Ir a 04)
5 dias
. . . . héabiles . .
Elaborar informe de avance fisico - financiero de _ . Supervisor Externo/ Unidad
. ., . s 03 Residente siguiente de ) ) ) -
ejecucion de inversion . Ejecutora de inversiones
culminado el
mes
. L. p Supervisor o i i
Elaborar y enviar IAFF de elaboracién del E.T. 6 D.E. 04 P 5 dias Consultor Externo / Unidad -
inspector (calendario) Ejecutora de inversiones
Evaluar informes de IAFF de la ejecucion de
inversiones 0 E.T. 6 D.E. Responsable de la 3 dias Supervisor Externo/ Unidad
. . i u i X i
a) Si, no es correcto (Ira 03 ¢ 04) 05 P . . P ) ) -
, Unidad Ejecutora | calendario Ejecutora de inversiones
b) Si, es correcto (Ir a 07)
Coordinar con los responsables el levantamiento de 06 Responsable de la 3 dias Unidad Ejecutora de
observaciones Unidad Ejecutora | calendario Inversiones
Registrar informaciéon del Formato 12B en el aplicativo 07 Responsable de la 3 dias Unidad Ejecutora de Reporte de
del B.I ver Instructivo Formato 12B. Unidad Ejecutora calendario Inversiones Formato 12B
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PROCESO

Version: 01

$ IGP:: SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS

INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B

Cadigo: PC 003-2023-
IGP )
Sigla de Area: OPP

(https://www.mef.gob.pe/contenidos/inv_publica/docs/I
nstructivo_Bl/Instructivo_Formato_12B_Seguimiento.p
df)

Elaborar informe consolidado de avance fisico -
financiero de inversiones
Producto Final: Informe Consolidado de avance fisico-
financiero de inversiones.

08

Responsable de la
Unidad Ejecutora

3 dias
calendario

Unidad Ejecutora de
Inversiones
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PROCESO

Version: 01

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS Coadigo: PC 003-2023-
INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B | sigla de Area: OPP

IGP

. DIAGRAMA DE BLOQUES

{S07) Gestion de las

Inversiones

(507.01.) Gestion de la

Programacion Multianual

(S07.02.) Gestion de la

formulacion y evaluacion

(S07.03.01) Seguimiento a la
Ejecucion de las Inversiones,
Registro del Formato 12B.

{S07.03.) Gestion del

Seguimiento y Ejecucion

(507.03.02) Elaboracion de
expediente técnico o
documento equivalerle

(507.03.03) Ejecucion de
inversiones

(507.03.04) Cierre de
inversiones
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PROCESO

Versién: 01

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS
INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B

Cadigo: PC 003-2023-
IGP ’
Sigla de Area: OPP

DIAGRAMA DE PROCESOS

Seguimiento a la ejecucidn de las Inversiones - Formato 12B

Residente - firea Usuaria

03, Elaborar y erndar
informe de |AFF, de
la gjecucidn de
inversiones

Leyenda:

Informe de avance fisico - financiero : |AFF
Expediente Técnico: ET.

Documento Equivalente: DLE,

Banco de Inversiones: Bl

Especialista -Unidad Ejecutora de invesiones

Mecesidad de
seguimiento de
las inwersiones al
equipo técnico

01, Enviar comunicada al
equipo técnico, dereparte

de |AFF

Ejecucidn de Inversiones

03, Elaborar informe
consolidado de avance

fisico - finandero de
inversiones

07, Registrar infamaddn
del Formata 126en el
aplicativa cel Bl

Comité de Seguimiento

02, Evaluar elseguimiento
de ejecucidn deinversion

2 Oue etapa de

corresponde?

-

irwersidn

Contratista o Especialista -Area

Usuaria

Elaboracion de ET.o D.E

04, Elaborar vy erndar
IAFF de elaboraddn
del E.T, 6 DuE,

&l

Supervisor o Inspector - Area Usuaria

A

05 Evaluarinformes de |4FF de la
ejecucion de inversiones 4 ET. aDE

¢ Informe es correcta?

Q6. Coardinar conlos

responsables el
Levaritamiento de
ahservaciones

Gerente General - Gerencia

General

Infarme consalidad de
avance fisico-finandern
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PROCESO Versién: 01

A = —
§\\, IGP SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LAS | cadigo: e 0032025

INVERSIONES, REGISTRO DEL FORMATO 12B | sigla de Area: OPP

ANEXO 1- Términos vy Definiciones

Expediente Técnico (ET): Se elabora cuando la inversion comprende por lo menos un
componente de obra.

Documentos Equivalentes (DE): Equipamiento: especificaciones técnicas (incluyen los
estudios de mercado para los costos referenciales) y Para servicios: términos de referencia.
Informe de Avance Fisico — Financiero (IAFF): Informe que muestra el porcentaje (fisico y
financiero) de avance alcanzado en el proyecto de inversidon en el mes que se reporta. El
informe debe ser registrado por la unidad ejecutora de inversiones en el sistema del Banco de
Inversiones dentro de los 10 dias habiles de inicio de cada mes.

Banco de Inversiones (Bl): Es una herramienta donde los funcionarios publicos almacenan,
actualizan y publican las Fichas de Registro de los proyectos de inversién publica.

Comité de Seguimiento: Se encuentra conformado por los responsables de: Unidad ejecutora
de inversiones, unidad de logistica, oficina de administracién y oficina de planeamiento y

presupuesto.
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