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PROCESO PC 016-2022-IGP 

GESTIÓN DE LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE 

INVERSIONES 

 

 

  

VERSIÓN FECHA  DESCRIPCIÓN 

01 18/11/2022 1. Documento Inicial 

FORMULADO 

OFICINA DE 
PLANEAMIENTO Y 

PRESUPUESTO 

REVISADO Y VISADO 

GERENCIA GENERAL 

REVISADO Y VISADO 

OFICINA DE 
PLANEAMIENTO Y 

PRESUPUESTO 

   

REVISADO Y VISADO 

OFICINA DE ASESORÍA 
JURÍDICA 

APROBADO 

GERENCIA GENERAL 

REVISADO Y VISADO 
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GESTIÓN DE LA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE INVERSIONES 

 

I. FICHA TÉCNICA DEL PROCESO 

  INSTITUTO GEOFÍSICO DEL PERÚ 

FICHA TÉCNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL) 

DATOS DEL PROCESO 

Código S07.02 Tipo del proceso Soporte 

Nombre del proceso 
Gestión de la formulación y evaluación de 

inversiones 
Dueño del proceso 

Jefe de Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 

Objetivo del proceso 
Incrementar la eficacia de la elaboración de 

inversiones 
Versión 01 

Indicador de 
desempeño 

Porcentaje de Inversiones viables  Controles 
Evaluar solicitud de idea de Inversión. 

Evaluar modalidad de contratación. 

RECURSOS  

Recursos Humanos Responsable de la Unidad Formuladora, Jefe de la Unidad de Logística, Presidente Ejecutivo. 

Instalaciones Instalaciones del IGP (Sede Camacho y Mayorazgo). 

Sistemas 
Informáticos 

Banco de Inversiones, Microsoft Office, AutoCAD, entre otros. 

Equipos Computadora, Equipos telefónicos, Equipos de topografía, Equipos de análisis de suelo, Vehículos. 
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DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nombre de las Actividades 
Código de 

Actividad 

Nombre del 

Puesto 

Ejecutor/Rol 

Tiempo 

Estándar 

Órgano y Unidad orgánica 

del ejecutor 

Registro de 

ejecución 

Recibir solicitud de idea de Inversión (PI o IOARR) 01 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

5 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Evaluar la pertinencia de la solicitud de idea de 

Inversión (PI o IOARR) 
02 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

5 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Registrar la idea de Inversión en el Banco de 

Inversiones (Formato 05 A o 05 B) 
03 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

5 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Evaluar modalidad de contratación de la Inversión: 

a) Modalidad por Administración Directa (ir a 

actividad 5) 

b) Modalidad por Contrata (ir a actividad 11) 

04 
Presidente 

Ejecutivo 

5 días 

(calendario) 
Alta Dirección - 

Elaborar TDR para la contratación de especialistas. 05 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

20 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Proceso de Contratación  06 
Jefe de la Unidad 

de Logística 

50 días 

(calendario) 
Unidad de Logística - 
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Realizar reunión de apertura de la elaboración de 

Inversión 
07 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

5 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Realizar seguimiento, supervisión, coordinación 

para la elaboración de la inversión (PI o IOARR) 
08 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

El tiempo 

establecido 

en TDR 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Declarar la viabilidad de la inversión (Formato 07 A 

) o aprobar la inversión (Formato 07 C), en el Banco 

de Inversiones 

09 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

5 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Remitir PI viable o IOARR aprobada a la Unidad 

Ejecutora de Inversiones 
10 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

3 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 

Elaborar TDR para contratar la consultoría de 

servicios 
11 

Responsable de la 

Unidad 

Formuladora 

15 días 

(calendario) 

Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 
- 
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II. DIAGRAMA DE BLQOUES 
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III. DIAGRAMA DE PROCESOS 
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