Firnada digitalmente por: Fimnado digitalmente por:

F | Y TOWALIMG ¥YAPIAS lvan |GP BUEMQ TRUCIOS haritza
Jarnes FAL 20131367008 soft Carmmen FIR 08119160 hard
htivo: Soy el Autor del \f.B, Wiativo: Doy W B°

v Dacurnento Fecha: 23/11/2022 19:10:17-0500
Fecha: 23411/2022 18:53:03-0500 .
%3 &

Firnade digitalmente por:

|GP OELGADD ORTEGA Edgar FAU
20131387008 hard

"H',B, hdtivo: Doy W* B
Fecha: 23411/2022 20:56:18-0500

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

N° 051-IGP/2022
Lima, 24 de Noviembre del 2022

VISTOS:

El Memordndum N° 00096-2022-IGP/GG-OAD; Informe N° 0227-2022IGP/GG-OPP; v, el
Informe Legal N° 161-2022-IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 136, se crea el Instituto Geofisico del Pery (IGP) como
un Organismo Descentralizado del Sector Educacién, cuya finalidad es la investigacién
cientifica, la ensefianza, la capacitacién, la prestacién de servicios y, la realizacién de estudios
y proyectos, en las diversas dreas de la Geofisica;

Que, la Primera Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1013, Decreto
Legislativo que aprueba la Lley de Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del
Ambiente, dispone la adscripcién del IGP como un Organismo Piblico Ejecutor del Ministerio
del Ambiente;

Que mediante el Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprobé el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) del Instituto Geofisico del Per? (IGP);

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020IGP, denominada: “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos

normativos”;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-GP, “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°
029-1GP/2020, establece la jerarquia funcional de los documentos normativos estableciendo
que los PROCESOS se encuentran en el nivel 4, en concordancia con el numeral 7.2.2.7 que
indica sobre los procesos son: “Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que
interactian, las cuales transforman los elementos de entradas en bienes y servicios, luego de la
asignacién de recursos. Cada proceso contiene una ficha de proceso y su respectivo diagrama
de proceso. Cada proceso tiene una codificacién dnica y se aprueba mediante acto
administrativo de manera individual o conjunta incorpordndose al Manual de Procesos”;
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Que, en el presente caso la aprobacién del Proceso PC 014-2022-GP denominado: “Ejecucién
de Saldos de Donaciones” y del Proceso PC 015-2022-IGP denominado: “Incorporacién de
Saldos de Donaciones por Encargo”, se debe realizar a través de una Resolucién de Gerencia
General, conforme a la Jerarquia Funcional prevista en la Directiva DI N° 001-2020-IGP;

Que, a través del Memordndum N° 00096-2022-IGP/GG-OAD, la jefa de la Oficina de
Administracién remite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto las propuestas del Proceso
PC 014-2022-IGP denominado: “Ejecucién de Saldos de Donaciones” y del Proceso PC 015-
2022-IGP denominado: “Incorporacién de Saldos de Donaciones por Encargo”;

Que, mediante el Informe N° 0227-2022-GP/GG-OPP, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto emite opinién técnica favorable a las propuestas del Proceso PC 014-2022-GP
denominado: “Ejecucién de Saldos de Donaciones” y del Proceso PC 015-2022-IGP
denominado: “Incorporacién de Saldos de Donaciones por Encargo”; sefialando que dichas
propuestas se encuentran alineadas a la Directiva DI 001-2020-IGP “Aprobacién, Modificacién
o Derogacién de Documentos Normativos”;

Que, a través del Informe Legal N° 161-2022IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica
emitié opinién legal favorable para que se apruebe el Proceso PC 014-2022-IGP denominado:
“Ejecucién de Saldos de Donaciones” y el Proceso PC 015-2022GP denominado:
“Incorporacién de Saldos de Donaciones por Encargo”;

Con el visado de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
y de la Oficina de Administracién; y

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 136, Ley del Instituto Geofisico
del Pery, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd, aprobado
por Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, el Decreto Llegislativo N° 1013, Decreto
Legislativo que aprueba la Ley de Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del
Ambiente, que dispone la adscripcién del Instituto Geofisico del Peri (IGP) como Organismo
Publico Ejecutor del Ministerio del Ambiente y la Directiva DI 001-2020-IGP, que dispone los
lineamientos para la “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos normativos”,
aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020.

SE RESUELVE:
Articulo 1.- Aprobar los siguientes procesos:

- Proceso PC 014-2022-IGP denominado: “Ejecucién de Saldos de Donaciones”, que como
anexo forma parte integrante de la presente Resolucién.

- Proceso PC 015-2022-IGP denominado: “Incorporacién de Saldos de Donaciones por
Encargo”, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucién.
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Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Administracién implemente en el Instituto Geofisico del
Per( los procesos aprobados en el articulo precedente.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal
Institucional del Instituto Geofisico del Perd (www.gob.pe/igp).

Registrese, comuniquese y cimplase.

Javier Bueno Cano
Gerente General
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4(% sttt PROCESO Version: 01
WGP EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES | odieo: PC014-2022-iGp

Sigla de Area: OAD

PROCESO PC 014-2022-1GP

EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES

01 11/11/2022 1. Documento Inicial
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4% it P ROC ESO Version: 01
WIGP = £ iecUcioN DE SALDOS DE DONACIONES | S et o

Sigla de Area: OAD

EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES

|.  FICHA TECNICA DEL PROCESO

INSTITUTO GEOFI{SICO DEL PERU

A Insfituto
SSIGP::

FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

04.01.01.03.02.02 Estratégico

Ejecucion de saldos de donaciones Jefa de Oficina de Administracion

Ejecutar la mayor cantidad de saldos por

) R 01
donaciones al presupuesto institucional.

) ) Verificar ingresos reportados en el informe;
Porcentaje de saldos de donaciones

ejecutados
Formula:

(> de saldos de donaciones ejecutados x 100% / >
de saldos de donaciones)

Verificar los saldos de cuenta corriente;

Revisar informe de liquidacion;

Presidente Ejecutivo, Director Cientifico, Gerente General, Jefe de Administracion, Jefe de Asesoria Juridica, Jefe de
Unidad de Tesoreria
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PROCESO

Version: 01

[\
*IG “= | EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES

Codigo: PC 014-2022-IGP
Sigla de Area: OAD

Instalaciones de trabajo (IGP), Trabajo Remoto

Sistema de Tramite Documentario, correo electronico.

Verificar ingresos reportados en el

Computadoras fijas y portétiles, Equipos de comunicacion (celulares)

informe o
a) Recibir Informe de liquidacion de 01 Espemallst,a de 02 dia Unidad de Tesoreria
. Tesoreria
convenio.
b) Verificar ingresos reportados.
Verificar los saldos de cuenta corriente 02 Espeua'llsta de 01 dia Unidad de Tesoreria
Tesoreria
Director del Area responsable del
Gestionar documentos que autorice area del . convenio
. s 03 01 dia
ejecucion de saldos responsable
del convenio
Programar saldo en los fines del Responsable . Area responsable del
. 04 . 02 dia ;
convenio del Convenio convenio
— o : . Direccién Cientifica
Revisar informe de liquidacion 05 Director 01 dia
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PROCESO

Versién: 01

[ o,
“\' IGP:: EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES ‘sfi‘jgf;gjé;fe‘;f‘gf\%zz"‘ap
Elaborar informe de opinién legal y 06 Especialista 02 dia Asesoria Juridica
proyectar resolucion P
Revisar proyecto de informe y de 07 Gerente 01 dia Gerencia General
resolucion
iti i6 i6 . . Presidente Ejecutivo
Emitir Resoluqlt_)n de Aceptacién de uso 08 Presidente 01 dia J
de saldo y notificar
Comunicar a OAD, OPP y é&reas el inicio
de ejecucion de saldo :
) _ 3 _ ' 09 Gerente 01 dia Gerencia General
Producto Final: Resolucion Presidencial
Aceptando uso de saldo
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SSIGP

Institute.
Geofisico
del Per

PROCESO Version: 01
EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES Codigo: PC 014-2022-1GP

Sigla de Area: OAD

II. DIAGRAMA DE BLOQUES

E04 Gesti6n de relaciones
Interinstitucionales y de
cooperacion

E04.01 Gestion de relaciones E04.02 Gestion de cooperacién
interinstitucionales técnica nacional e internacional

E04.01 Gestion de Convenios
Interinstitucionales

E 04.01.01.02 EJECUCION DEL E 04.01.01.03 CIERRE DE E 04.01.01.04 SEGUIMIENTO Y
CONVENIO CONVENIO EVALUACION DE CONVENIO

E04.01.01.01SUSCRIPCION DE
CONVENIO

04.01.01.03.01 LIQUIDACION DEL 04.01.01.03.02 GESTION DE 04.01.01.03.03 CULMINACION
CONVENIO SALDOS DEL CONVENIO DEL CONVENIO

04.01.01.03.02.03
INCORPORACION DE SALDOS DE
DONACIONES POR ENCARGO

104.01.01.03.02.01 DEVOLUCION 04.01.01.03.02.02 EJECUCION DE
DE SALDOS SALDOS DE DONACIONES
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PROCESO

Version: 01

S$IGP::

EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES

Cddigo: PC 014-2022-IGP
Sigla de Area: OAD

DIAGRAMA DE PROCESO

Informe de
liquidacion de
convenio

Unidad de Tesoreria

02. Verificar los
saldos de cuenta
corriente

Informe Técnica -
UTE

Area responsable
del convenio

—
04. programar saldo
en los fines del
convenio

)

03. Gesticnar
documentos que
autarice ejecucion de
saldos

Direccién Cientifical

PR——

05. Revisar informe de
liquidacian

—_—

Asesoria Juridica

f;%

06 Elaborar informe
-------- de opinidn legal y
proyectar resalucion
—_—

Informe + Proyecto
de Resolucion

04.01.01.03.02.02 EJECUCION DE SALDOS DE DONACIONES

Gerencia General

—

07. Revisar proyecta
de informe y de
resolucion
— e/

09. Comunicar a OAD,
OPPy Areas el inicio de
ejecucion de saldo

Aceptando uso de saldo

Presidencia Ejecutiva

—

08. Emitir Resolucion
de Aceptacion de uso
de saldo y notificar
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INCORPORACION DE SALDOS DE
DONACIONES POR ENCARGO
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PROCESO Version: 01

‘ Institute. 2
$ IGP:- INCORPORACION DE SALDOS DE oo PC015-2022.167
DONACIONES POR ENCARGO Sigla de Area: 0AD

PROCESO PC 015-2022-IGP

INCORPORACION DE SALDOS DE DONACIONES
POR ENCARGO

01 11/11/2022 1. Documento Inicial
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Py PROCESO Version: 01
SIGP:: INCORPORACION DE SALDOS DE OO
DONACIONES POR ENCARGO Sieade rea: OAD

INCORPORACION DE SALDOS DE DONACIONES POR ENCARGO

|.  FICHA TECNICA DEL PROCESO

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

SYIGP::

FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

04.01.01.03.02.03 Estratégico

Incorporacion de saldos de donaciones por
encargo

Incorporar la mayor cantidad de saldos por
donaciones al presupuesto institucional.

Porcentaje de saldos de donaciones incorporados
Formula:

(> de saldos de donaciones incorporados x 100%/
de saldos de donaciones por encarg

Jefa de Oficina de Administracion

01

Verificar ingresos reportados en informe;
Verificar los gastos de cuenta corriente; Revisar
informe de liquidacion;

Presidente Ejecutivo, Director Cientifico, Gerente General, Jefe de Administracion, Jefe de Asesoria Juridica, Jefe de
Unidad de Tesoreria

Instalaciones de trabajo (IGP), Trabajo Remoto

Sistema de Tramite Documentario, correo electrénico.
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PROCESO

Version: 01

SIGP::

INCORPORACION DE SALDOS DE
DONACIONES POR ENCARGO

Codigo: PC 015-2022-IGP
Sigla de Area: OAD

Computadoras fijas y portatiles, Equipos de comunicacion (celulares)

Verificar ingresos reportados en informe

a) Recibir Informe de liquidacion /

Especialista de

. . . 01 . 02 dia Unidad de Tesoreria
situacion del convenio. Tesoreria
b) Verificar ingresos reportados.
Verificar los gastos de cuenta corriente 02 Espemallst,a de 01 dia Unidad de Tesoreria
Tesoreria
Director del Area responsable del
Programar saldo en los fines del area del . convenio
, 03 01 dia
convenio responsable
del convenio
Elaborar informe sustentando el uso de Responsable . Area responsable del
. . 04 . 02 dia .
los saldos en los fines de convenio del Convenio convenio
Revisar informe de liquidacion 05 Director 01 dia Direccion Cientifica
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PROCESO

Versién: 01

‘ Instituto r4d
#IGP;T;;;; INCORPORACION DE SALDOS DE Codigo: PC 015-2022-1GP

DONACIONES POR ENCARGO Sigla de Area: OAD
Elaborar mforme_, de opinion legal y 06 Especialista 02 dia Asesoria Juridica
proyectar resolucion
Rewsar_' proyecto de informe y de 07 Gerente 01 dia Gerencia General
resolucion
Emitir Resolucién de Incorporacién de Presidente Ejecutivo
saldos a la cuenta de donaciones del 08 Presidente 01 dia
Banco de la Nacion.
Comunicar a OAD, proceder con la
incorporacion

09 Gerente 01 dia Gerencia General

Producto Final: Resolucién Presidencial
incorporacioén de saldos
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PROCESO

Version: 01

INCORPORACION DE SALDOS DE
DONACIONES POR ENCARGO

Cédigo: PC 015-2022-IGP
Sigla de Area: OAD

II. DIAGRAMA DE BLOQUES

E04 Gesti6n de relaciones
Interinstitucionales y de
cooperacion

E04.01 Gestion de relaciones

interinstitucionales

E04.01 Gestion de Convenios
Interinstitucionales

E04.02 Gestion de cooperacién

técnica nacional e internacional

E£04.01.01.01 SUSCRIPCION DE
CONVENIO

E 04.01.01.02 EJECUCION DEL E04.01.01.03 CIERRE DE E 04.01.01.04 SEGUIMIENTO Y

CONVENIO CONVENIO

EVALUACION DE CONVENIO

04.01.01.03.01 LIQUIDACION DEL 04.01.01.03.02 GESTION DE 04.01.01.03.03 CULMINACION
CONVENIO SALDOS DEL CONVENIO DEL CONVENIO

104.01.01.03.02.01 DEVOLUCION 04.01.01.03.02.02 EJECUCION DE
DE SALDOS SALDOS DE DONACIONES

04.01.01.03.02.03
INCORPORACION DE SALDOS DE
DONACIONES POR ENCARGO
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Ty PROCESO Version: 01
SSIGP:: INCORPORACION DE SALDOS DE ——
DONACIONES POR ENCARGO Seade Ares 0AD

.  DIAGRAMA DE PROCESO

&
g 5
H 1. Verificar ingresos 02, Verificar las
E reportados en gastos de cuenta  peesecene
@ informe corriente
<
3
- Informe de liquidacién / Informe Técnico -
5 situacion del convenio
¥
w |Be h 4
w |8E 04, Elaborar informe
z £g 03, Programar saldo
g sustentanda el uso de
o |[&E en los fines del
g |88 iy 05 saldos en los
< ] “ fines de convenio
z |7 o
G |« [
o ]
] g ,;
o |5
] H
o G 05. Revisar informe de
a £ liquidacian
= e
g |t -
a |8
4
8 s ———
o 2
3 2 06. Elaborar informe
u e B CEE T de opinién legal y
a .- proyectar resolucian
o 5 | —
=]
~ 4 Informe + Proyecto
] de Resalucion
o
|
5 K
hd g Y
- £ R
= 8 07. Revisar proyecto 09. Comunicar a OAD,
-] 2 de informe y de proceder con la
§ resolucian incorporacion
& J Resolucion Presidencial
incorporacion de saldos
£
5
g
& P
w 08, Emitir Resolucian de
2 Incorporacién de saldos a
H Ia cuenta de danaciones
2 del BN
H
&
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