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INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

N° 043-IGP/2022
Lima, 19 de Octubre del 2022

VISTOS:
El Informe N° 0184-2022-IGP/GG-OPP y el Informe Legal N° 0142-2022GP/GG-OAJ; y
CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 136, se crea el Instituto Geofisico del Perd (IGP) como
un Organismo Descentralizado del Sector Educacién, cuya finalidad es la investigacién
cientifica, la ensefianza, la capacitacién, la prestacién de servicios y, la realizacién de estudios

y proyectos, en las diversas dreas de la Geofisica;

Que, la Primera Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1013, Decreto
Legislativo que aprueba la Lley de Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del
Ambiente, dispone la adscripcién del IGP como un Organismo Piblico Ejecutor del Ministerio
del Ambiente;

Que mediante el Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprobé el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) del Instituto Geofisico del Perd (IGP);

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprobé la Directiva DI
001-2020-IGP, Directiva que brinda los lineamientos para la aprobacién, modificacién o

derogacién de documentos normativos;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-IGP, “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos del IGP”, aprobada mediante Resolucién Gerencial N°
029-IGP/2020, establece la jerarquia funcional de los documentos normativos indicando que
los PROCESOS se encuentran en el nivel 4, en concordancia con el numeral 7.2.2. que indica
sobre el proceso que es el: “Conjunto de actividades mutuamente relacionadas y que
interactian, las cuales transforman los elementos de entradas en bienes y servicios, luego de la
asignacién de recursos. Cada proceso contiene una ficha de proceso y su respectivo diagrama
de proceso. Cada proceso tiene una codificacién dnica y se aprueba mediante acto

administrativo de manera individual o conjunta incorpordndose al Manual de Procesos”.



Que, en el presente caso la aprobacién del Proceso PC 005-2022-IGP Gestién de las
Operaciones y Mantenimiento, debe ser aproado a través de una Resolucién de Gerencia
General, conforme a la Jerarquia Funcional prevista en la Directiva DI N° 001-2020-IGP;

Que, en el Informe N° 0184-2022IGP/GG-OPP, el jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto emitid opinién técnica favorable respecto a la propuesta de aprobar el Proceso PC
005-2022-IGP Gestién de las Operaciones y Mantenimiento;

Que, a través del Informe Legal N° 0000142-2022-IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria
Juridica emitié opinién legal favorable para que se apruebe el Proceso PC 005-2022-IGP
Gestidn de las Operaciones y Mantenimiento;

Con el visado de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 136, Ley del Instituto Geofisico
del Per, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd, aprobado
por Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, el Decreto Llegislativo N° 1013, Decrefo
Legislativo que aprueba la Ley de Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del
Ambiente, que dispone la adscripcién del Instituto Geofisico del Perd (IGP) como Organismo
Publico Ejecutor del Ministerio del Ambiente y la Directiva DI 001-2020-IGP, que dispone los
lineamientos para la “Aprobacién, modificacién o derogacién de documentos normativos”,
aprobada mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020.

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Proceso PC 005-2022-GP Gestién de las Operaciones y
Mantenimiento, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucién.

Articulo 2.- Disponer que la Subdireccién proponente del proceso aprobado en el articulo
precedente se encargue de su implementacién en el Instituto Geofisico del Perd.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal
Institucional del Instituto Geofisico del Perd (www.gob.pe/igp).

Registrese, comuniquese y cimplase.

Javier Bueno Cano
Gerente General
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GESTION DE LAS OPERACIONES Y MANTENIMIENTO

|.  FICHA TECNICA DE PROCESO

Mantenimiento

‘\\\-: IGP 5
“ 4 del Perg

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

MO01.01.02

FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

Misional

Gestion de las Operaciones y

Director de la Subdireccion de Redes Geofisicas

Asegurar la operatividad de las

estaciones geofisicas que forman parte
de la Red Sismica Nacional

01

- Asistente Administrativa.
- Administrador de Convenios.

- Ingeniero de Campo.
- Técnico de Almacén.
- Conductor Profesional.

Disponibilidad de Datos Sismicos

- Director de la Subdirecciéon de Redes Geofisicas.
- Coordinador de Ingeniero de Campo.

- Ingeniero Electrénico Sistemas de Adquisicién de Datos.
- Responsable de Control de Calidad de Datos.

Revision de los Reportes Mensuales de Disponibilidad de
Datos Sismicos

Oficinas, Centrales de Adquisicion y Estaciones Sismicas
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Internet, Sistema de Tramite Documentario, Correo Electronico y Llamada Telef6nica

Computadora, Computadora Portatil, Disco Duro, Teléfono Celular, Herramientas Manuales e Instrumentos de Medicion

Elaborar Plan Anual de Coordinador de 10 dias Subdireccion de Redes Plan Anual de

Mantenimiento 1 Ingenierfa de habiles Geofisicas Mantenimiento
Campo

Verificar que Plan Anual de Subdireccion de Redes
Mantenimiento contempla todas las 2 Director SRG | 5 dias habiles Correo electronico

estaciones de la RSN Geofisicas
Levantar observaciones al Plan Coordmat;ior de . L Subdireccion de Redes L, .

T 3 Ingenieria de | 5 dias habiles - Correo electrénico
Anual de Mantenimiento Geofisicas

Campo

Validar Plan Anual de
Mantenimiento, hasta la ultima ) 4 Director SRG 5 dias habiles Subdwecmqn_de Redes Correo electrénico
semana del mes de febrero del afio Geofisicas
€n curso
Incorporar Plan Anual de Oficina de Planeamiento Plan Operativo Institucional
Mantenimiento de SRG al Plan 5 Analista OPP 5 dias habiles y P

Operativo Institucional Presupuesto Redes

Programar ejecucion de Plan Anual Coord|natljor de . I Subdireccién de Redes .
e 6 Ingenieria de | 5 dias habiles . Correo electrénico
de Mantenimiento Campo Geofisicas
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Emitir reporte mensual de

Hasta 5 dias

disponibilidad de datos para las Ing,er_nero : habiles luego Subdireccién de Redes Reporte Mensual de
. P . 7 Electrénico Sist. ' . ) o
estaciones sismicas con transmision Ada. Datos de cada fin de Geofisicas Disponibilidad de Datos
en tiempo real q mes
Verificar reporte mensual de Coordinador de
disponibilidad de datos para las L . . Subdireccién de Redes L
. .o L 8 Ingenieria de 2 dias habiles . Correo electronico
estaciones sismicas con transmision Geofisicas
. Campo
en tiempo real
: Coordinador de : e .

Elaborar Plan de Trabajo para o . L Subdireccién de Redes Plan de Trabajo para

. . 9 Ingenieria de 5 dias héabiles . L .
Mantenimiento Correctivo Campo Geofisicas Mantenimiento Correctivo

Emitir Planes de Trabajo para las Ingeniero de 10 dias Subdireccién de Redes .
. 10 s . Plan de Trabajo de la Zona

zonas asignadas Campo habiles Geofisicas
Subsanar observaciones a los Ingeniero de Subdireccién de Redes
Planes de Trabajo para las zonas 11 9 5 dias habiles oy Correo electronico

i Campo Geofisicas
asignadas

Coordinador de Subdireccién de Redes
Aprobar Plan de Trabajo para zona 12 Ingenieria de 2 dias héabiles . Correo electronico
Geofisicas
Campo
. . L, Requerimiento de Viaticos
Tramitar viaticos y encargo interno 13 Asistente 1 dia hébil Subdlrecmqn_de Redes Zona, Requerimiento de
Administrativa Geofisicas :
Encargo interno Zona
Proceso de generacion de viaticos y Analista 10 dias - L Sistema de Tramite
. 14 : o Administracién .
encargo interno Tesoreria hébiles Documentario
Llenar formatos para traslado de Ingeniero de s Subdireccién de Redes Movimiento de Bienes
. 15 1 dia hébil . X ;

equipos Campo Geofisicas Patrimoniales Zona
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Autorizar traslado de equipos

16

Director SRG

1 dia habil

Subdireccién de Redes

Sistema de Tramite

para Zona

Viajar a ubicacién remota de

de Convenios

Geofisicas Documentario
Tramitar formato autorizado 17 Ingeniero de 1 dia habil Subdlrecmqn_de Redes Sistema de Tramlte
Campo Geofisicas Documentario
Autorizacion de salida de bienes Analista . - o Sistema de Tramite
X : 18 . . 3 dias habiles Logistica .
patrimoniales Patrimonio Documentario
Entregar equipos y materiales segun 19 Tecnlco,de 1 dia hébil Subdlrecmqn_de Redes Correo electrénico
Formato Autorizado Almacén Geofisicas
Generar credenciales de ingreso 20 Administrador > dias habiles Subdireccién de Redes Credenciales de Ingreso Zona

Geofisicas

- VANTENMENTOPREVENTMO |

a Control en Tiempo Real

e . Ingeniero de | Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
Estacion Sismica segun Plan de 21 . . L

. Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Trabajo Zona
Presentar credencial de ingreso a 29 Ingeniero de Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
personal encargado de vigilancia Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Inspeccionar visualmente estructura 23 Ingeniero de | Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
y equipamiento de Estacién Sismica Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Reportqr via telefonico inicio ge . Ingeniero de | Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
mantenimiento en Estacion sismica 24 . . L

Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
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Descargar datos sismicos de o5 Ingeniero de | Segln Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
registrador y/o router satelital Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Ve/nﬂgar suministro de energia Ingeniero de [ Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
eléctrica de paneles solares y 26 . L .
b p Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
aterias
. Ingeniero de | Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
Reemplazar baterias 27 . L .
Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Reemplazar equipos y/o > Ingeniero de | Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
: 8 . o .
instrumentos Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Limpiar equipos e instrumentos de 29 Ingeniero de | Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
la estacion sismica. Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Verificar correcta operacion de 30 Ingeniero de Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
equipos de estacion sismica Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Verificar configuracion de equipos 31 Ingeniero de Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
de estacién sismica Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Corregir configuracion de equipos 32 Ingeniero de Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
de estacién sismica Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
\_/erlflcar transmision de datos en Ingeniero de | Segin Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
tiempo real hacia Sistema de 33 . - L
NN Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Adquisicion de Datos
Validar vu_atelefomca transmision de Ing,er_uero_ Segun Plan de Subdireccién de Redes _ o
datos en tiempo real hacia Sistema 34 Electronico Sist. . . Registro Telefonico
o Trabajo Zona Geofisicas
de Adquisicién de Datos Adg. Datos
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Realizar mantenimiento a 35 Ingeniero de | Segln Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
infraestructura de estacion sismica Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
Ezﬂ?étna}m;:gIg;oglggéligg il’smica 36 Ingeniero de | Segtn Plan de Subdireccion de Redes Registro Telefénico
. Campo Trabajo Zona Geofisicas 9
a Control en Tiempo Real
Viajar de retorno a Sede 37 Ingeniero de Segun Plan de Subdireccién de Redes Informe Técnico -
Permanente IGP Campo Trabajo Zona Geofisicas Mantenimiento Zona
. . Ingeniero de . . Subdireccién de Redes -
Devolver Equipos y Herramientas 38 Campo 2 dias habiles Geofisicas Correo electronico
Proc_eso (_je Retarno de Bienes 39 Anghsta_ 3 dias habiles Logistica Correo electronico
Patrimoniales Patrimonio
Informe de Rendicién de
Elaborar Informe de Rendicién de Ingeniero de . - Subdireccién de Redes Viéticos, Informe de
o 40 5 dias habiles - "y
Viaticos y Encargo Interno Campo Geofisicas Rendicion de Encargo
Interno
Elaborar Informe de Rendicién de Conductor . - Subdireccién de Redes Informe de Rendicién de
o 41 . 5 dias habiles - o

Viaticos Profesional Geofisicas Viéticos

. L o Asistente . - Subdireccién de Redes Sistema de Tramite
Tramitar Rendicién de Viaticos 42 Administrativa 5 dias habiles Geofisicas Documentario

. Analista 10 dias - L Sistema de Tramite

Proceso de Rendicion de Gastos 43 Contable habiles Administracién Documentario

Pagina 8 de 15



PROCESO

Version: 01

GESTION DE LAS OPERACIONES Y

MANTENIMIENTO

Codigo: PC 005-2022-
IGP i
Sigla de Area: RGE

Em|'5|r Sohmtqd d'e Mante;nlmlento a 44 Admlnlstrac_zlor 2 dias habiles Subdlrecmqn_de Redes Correo electrénico
Vehiculo Institucional asignado de Convenios Geofisicas
Tramitar Solicitud de Mantenimiento Asistente . o Subdireccién de Redes Sistema de Tramite
. o . 45 e . 2 dias héabiles . .
a Vehiculo Institucional asignado Administrativa Geofisicas Documentario
Procesar Mantenimiento a Vehiculo Operador 10 dias i Sistema de Tramite
o 46 P e Logistica .

Institucional Logistica hébiles Documentario
Ordenar Datos Sismicos 47 Ingeniero de 5 dias habiles Subdlrecmqn_de Redes Correo electrénico
Recolectados Campo Geofisicas

Responsable de

: L Control de . o Subdireccién de Redes L
Revisar Datos Sismicos 48 Calidad de 2 dias héabiles Geofisicas Correo electrénico
Datos
. Ingeniero de . - Subdireccién de Redes L

Subsanar Observaciones 49 Campo 2 dias habiles Geofisicas Correo electronico

Responsable de
Procesar y acondicionar Datos 50 Control de > dias habiles Subdireccién de Redes Informe de Entrega de Datos
Sismicos Calidad de Geofisicas BNDG

Datos

Tramitar Entrega de Datos Sismicos 51 As_|s_tente_ 2 dias habiles Subdwecmqn_de Redes Correo electrénico
al BNDG Administrativa Geofisicas

Responsable de - .
Entrega de Datos Sismicos al 52 Banco Nacional 5 dias habiles Of||c':1|fr(1) ?gi;gﬁnoggtfsde Informe de Entrega de Datos
BNDG de Datos ony BNDG

L Geofisicos
Geofisicos
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Administrativa

Elaborar Informe Técnico - 53 Ingeniero de 10 dias Subdireccién de Redes Informe Técnico -
Mantenimiento Zona Campo héabiles Geofisicas Mantenimiento Zona
: I Coordinador de : L
Rewsar_ In_forme Técnico - 54 Ingenieriade | 5 dias habiles Subd|reCC|o,n.de Redes Correo electrénico
Mantenimiento Zona Geofisicas
Campo
. Ingeniero de . . Subdireccién de Redes -
Subsanar Observaciones 55 Campo 5 dias habiles Geofisicas Correo electrénico
- Coordinador de : e
Aprobar Ir)forme Tecnico - 56 Ingenieria de 2 dias héabiles Subd|reCC|o,n.de Redes Correo electrénico
Mantenimiento Zona Geofisicas
Campo
Archivar informacién 57 Asistente 1 dia habil Subdireccion de Redes Correo electrénico

Geofisicas

| VANTENMENTOSISTEMADEADQUISICIONDEDATOS |

- s Ingeniero , . . e
Verificar Transmision y/o A . o Subdireccion de Redes Lista de Revision Diaria -
S, 58 Electronico Sist. 1 dia habil - L
Adquisicion de Datos Adq. Datos Geofisicas SADSTR Principal
Solicitar atencién de Incidencia en Operador
Adquisicion y/o Transmision de 59 CpENSIS 1 dia habil Centro Sismoldgico Nacional | Registro Telefénico
Datos
. - . . Ingeniero . L

gﬁggtréa:rsvéaetelefomca Incidencia a 60 Electronico Sist. 1 dia hébil Subdwgzc;?igigssl?edes Registro Telefénico

Adg. Datos

Ingeniero Subdireccién de Redes Informe Técnico - Incidencia
Brindar Soporte Técnico 61 Electrénico Sist. 1 dia hébil . en Sistemas de Adquisicion
Geofisicas
Adg. Datos de Datos
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Validar atencion brindada a Operador
Incidencia Reportada en Adquisicién 62 P 1 dia habil Centro Sismoldgico Nacional | Registro Telefénico
A CENSIS
y/o Transmisién de Datos
Elaborar Informe Técnico - Ingeniero Subdireccién de Redes Informe Técnico - Incidencia
Incidencia en Sistemas Adquisicion 63 Electrénico Sist. | 5 dias habiles Geofisi en Sistemas de Adquisicion
eofisicas
de Datos Adg. Datos de Datos
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MANTENIMIENTO

DIAGRAMA DE BLOQUES

(MO01.01)
Gestion
de la
Instrumentacion
Geofisica

(MO1)
Gestlion de la
Observacion Geofisica,
Desarrollo e Innovacién
Tecnologica

(M01.01.01)
Gestion de la
Planificacion e Instalacion
de la Instrumentacion
Geofisica

(M01.01.02)
Gestion de las

Operaciones y
Mantenimiento

(MO01.02.01)

de Desarmollo
e Innovacion
Tecnoldgico

Formulacion de proyectos

(M01.02)
Desarrollo
e Innovacién
Tecnolégico

(M01.02.03 )
Seguimiento y evaluacion de
proyectos de Desarrollo

e Innovacion
Tecnolégico

(M01.02.02)
Ejecucion de proyectos
Desarrollo
e Innovacion

Tecnolégico

Pagina 12 de 15



PROCESO Version: 01

SIGP:: GESTION DE LAS OPERACIONES Y | Codigo: Pc 005-2022-
MANTENIMIENTO Sigla de Area: RGE

.  DIAGRAMA DE PROCESOS

a. Tareas previas al mantenimiento de estaciones sismicas
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b. Mantenimiento de Estaciones Sismicas
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c. Mantenimiento Sistema de Adquisicién de datos

63 Flaborar Infanme
T ncidencia en
dauisicién de

Adquisicién de Datos

g
2
g
2
El
H
E NO .
3 : Sismicos Operativa
H I ] :
. | ¥ 60 Repertar via [ I :
3 g . telefanica 61, Brindar :
§ |5 X Incidancials Soporte Tecnicn :
E 2 Director SRG :
E | RevisionPeriodica | ) e e M e
£ | § deFquiposdel funcionamiento?
5 H Sistema de
= g Adguisicién Informe Tecrica
> = Incidencia en
2 Sistemas de
g
H § Adeusicion de
£ |5 Datos
g H
H
2
(=]
o
I
Fy
=
=
2
g
©
g
g
] o El
= @
g
g Incidencia
¥ repartada en
H Adquisician de
B Datos Sismicas
& 5. Salicitar atencion
de Incidencia en

a
1

quisiidin /o
Transmisian e Datos

4Se soluciona la Incidencia
Reportada?
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