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INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU

N° 051-IGP/2021
Lima, 22 de Octubre del 2021

VISTOS:

El Informe N°0260-2021-IGP/GG-OAD-URH; Informe N° 241-2021-IGP/GG-OPP y el Informe
Legal N° 0180-2020IGP/GG-OAJ; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Legislativo N° 136, se crea el Instituto Geofisico del Perd (IGP) como
un Organismo Descentralizado del Sector Educacién, cuya finalidad es la investigacién
cientifica, la ensefianza, la capacitacién, la presentacién de servicios y, la realizacién de
estudios y proyectos, en las diversas dreas de la Geofisica;

Que, la Primera Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1013, Ley de
Creacién, Organizacién y Funciones del Ministerio del Ambiente, dispone la adscripcién del
IGP como un organismo puUblico ejecutor del Ministerio del Ambiente;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, se aprobé el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) del Instituto Geofisico del Per? (IGP);

Que, el numeral 1 de la Décima Séptima Disposicién Complementaria Final del Decreto de
Urgencia N° 021-2020 establece que el Instituto Geofisico del Per( es el Ente Rector de las
investigaciones tedricas y aplicadas en la Ciencia Geofisica orientada a la ejecucién de la
Politica Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres;

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 029-IGP/2020, se aprueba la Directiva DI
001-2020-IGP, Directiva que brinda los lineamientos para la aprobacién, modificacién o

derogacién de documentos normativos;

Que, el numeral 7.2.1 de la Directiva DI 001-2020-IGP Directiva de Aprobacién, Modificacién
o Derogacién de Documentos Normativos del IGP, aprobado mediante la Resolucién Gerencia
General N° 029-GP/2020, sefala respecto a la jerarquia funcional de los documentos
normativos indicando que los Procedimientos se encuentran en el nivel 4, en concordancia con

el numeral 7.2.2.7 del mismo cuadro normativo que sefiala que el proceso es el conjunto de



actividades mutuamente relacionadas y que interactian, las cuales transforman los elementos
de entradas en bienes y servicios, luego de la asignacién de recursos. Cada proceso contiene
una ficha de proceso y su respectivo diagrama de proceso. Cada proceso tiene una codificacién
dnica y se aprueba mediante acto administrativo de manera individual o conjunta
incorpordndose al Manual de Procesos;

Que, mediante Informe N° 0260-2021GP/GG-OAD-URH, la jefa de la Unidad de Recursos
Humanos sefala que con la finalidad de que los servidores utilicen y conserven los Equipos de
Proteccién Personal (EPPs) y se administre la entrega de estos a los servidores del Instituto
Geofisico del Per0, en el &mbito laboral, resulta conveniente para el IGP establecer un proceso,
que permita describir criterios generales de las actividades que conforman un proceso: Proceso
PC 004-2021-IGP — Administracién de equipos de Proteccién Personal y remitié dicho informe
y el Proceso PC 004-2021-IGP — Administracién de Equipos de Proteccién Personal a la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto con la finalidad de emita opinién técnica favorable de

corresponder;

Que, mediante el informe N° 0241-2021-\GP/GG-OPP la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, ha sefialado que la propuesta para la aprobacién del Proceso PC N° 004-2021-
IGP —Administracién de Equipos de Proteccién Personal;

Que, a través del Informe Legal N° 0180-2021-IGP/GG-OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica,
teniendo en cuenta la opinién técnica emitida por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, emitié opinién legal favorable para que se apruebe el Proceso PC N° 004-2021-

IGP —Administracién de Equipos de Proteccién Personal;

Con el visado la Oficina de Administracién; la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la

Oficina de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 136, Ley del Instituto Geofisico
del Per, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Geofisico del Perd, aprobado
por Decreto Supremo N° 001-2015-MINAM, el Decreto Legislativo N° 1013, Ley de Creacién,
Organizacién y Funciones del Ministerio del Ambiente, que dispone la adscripcién del Instituto
Geofisico del Perd (IGP) como Organismo Piblico Ejecutor del Ministerio del Ambiente, la
Directiva DI 001-2020-IGP, que dispone los lineamientos para la “Aprobacién, modificacién o
derogacién de documentos normativos”, aprobada mediante Resolucién de Gerencia General

N° 029-1GP/2020; v,
SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Proceso PC N° 004-2021-IGP ~Administracién de Equipos de Proteccién
Personal, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucién de Gerencia

General.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de

Administracién y la Unidad de recursos humanos, en el marco de sus competencias y funciones



implemente y difunda lo aprobado en el articulo 1 de la presente Resolucién de Gerencia

General.

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Gerencia General en el Portal
Institucional del Instituto Geofisico del Perd (https://www.gob.pe/igp).

Registrese, comuniquese y cimplase.

Radl Javier Bueno Cano
Gerente General
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« PROCESO Version: 01
S Insfituto £4
“\% IGP:: ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE Codigo: PC 004-2021-
PROTECCION PERSONAL Sigla de Area: URH

PROCESO PC 004-2021-IGP
ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE PROTECCION

PERSONAL
01 22/08/2021 1. Documento Inicial
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PROCESO Version: 01

A Insftuto 2 A
“\E IGP:: ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE PROTECCION | Cadigo: PC 004-2021-
PERSONAL Sigla de Area: URH

ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL
FICHA TECNICA DEL PROCESO

INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
FICHA TECNICA DEL PROCESO MULTINIVEL (ULTIMO NIVEL)

SYIGP::

S 01.04.02.02.03.02 Soporte

Administracion de Equipos de Proteccién
Personal

Establecer las actividades para el manejo,
asignacion y control de los equipos de Proteccion
personal (EPP).

Porcentaje de epps entregados al personal
((N° de Trabajadores con EPP) / (N° de
Trabajadores)) X 100%
Porcentaje de epps faltantes para el personal
((N° de Trabajadores - N° de Trabajadores con
EPP) / (N° de Trabajadores

Jefe de la Unidad de Recursos Humanos

01

Formato "Control de Equipos de Seguridad o
Emergencia"

Servidores que requieres EPP’s, Profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo
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PROCESO

Version: 01

SIGP::

ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE
PROTECCION PERSONAL

IGP

Cadigo: PC 004-2021-

Sigla de Area: URH

Instalaciones de trabajo (Oficina Remoto), Almacenes del IGP

Microsoft Office (Excel), Correo electrénico, Sistema de Tramite Documentario.

Computadora (PC, Laptop), teléfono celular

Recepcionar Requerimiento Asistente de
a) Recibir requerimiento por STD Unidad de Unidad de Recursos Formato de
b) Verificar correcto llenado del 1 5 min Requerimiento enviado
Recursos Humanos .
formato. HUMANoS al Profesional de SST
c) Derivar al responsable del SST
Verificar Existencia de EPP’s Profesional de Formato de
a) Coordinar con area de almacén Seguridad y . Unidad de Recursos - .
. : . 2 10 min Requerimiento enviado
existencia de epps a través de Salud en el Humanos .
L ) . al Profesional de SST
correo electronico u otro medio. Trabajo
Coordinar entrega de EPP’s
a) Coordinar con area usuaria para fesional d
ue servidor se apersone a Pro esiona’ de . Formato de Control de
9 A Seguridad y . Unidad de Recursos . )
almaceén. 3 2 dias Equipos de Seguridad
: . Salud en el Humanos :
b) Coordinar con almacén la Trabaio o Emergencia
remision de una copia de registro de J
epp’s.
Fprmular especificaciones Profesional de Unidad de Recursos Formato de Contrc_)l de
técnicas 4 Sequridad 5h HUManNoS Equipos de Seguridad
a) Coordinar con area usuaria datos 9 y o Emergencia
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PROCESO

Version: 01

del Pery

SIGP:: ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE

PROTECCION PERSONAL

Caodigo: PC 004-2021-
IGP
Sigla de Area: URH

complementarios.

b) Elaborar especificaciones
técnicas.

c) Generar requerimiento en SST
d) Coordinar suscripcion del jefe de
OAD y jefe de URH.

Salud en el
Trabajo

almacén

. Formato de

Gestion de Contrataciones 5 Aslft?srgiade 3 dias Unidad de Logistica | Especificaciones

g técnicas
Verificar y otorgar conformidad Profesional de Formato de Control de
a) Verlflcar existencias fisicas en 6 Seguridad y 30 min Unidad de Recursos Equipos de Seguridad
almaceén. Salud en el Humanos o Emergencia
b) Otorgar conformidad. Trabajo 9
Gestién de Almacenes 7 Asistente de 30min Unidad de Logistica Guia firmada por el

Trabajador

. DIAGRAMA DE BLOQUES
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PROCESO Version: 01
‘% Insiituta Z .
N\ IGP::- ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE Codigo: PC 004-2021-
2 IGP
PROTECCION PERSONAL Sigla de Area: URH
‘% IG it INSTITUTO GEOFISICO DEL PERU
5ICO
Y DIAGRAMA DE BLOQUES

. | 501) Gestidn de Recursos
Nivel 0 ———

. (S01.01) Planificacidn, {501.02) Gestian del (50103 ) Gestion de (50104 Gfstién de
MNivel 1 Organizadion y Empleo, rendimiento |2 Compensacidn las Redaciones

distribucién del trabajo ¥ capacitacién L= laborales
v 5 01.04.02) Gestit { 501.04.04} Gestidn 501.04.05
Mivel 2 |[ Sc:‘?"'_m] GTT“" ;jE E.Z .'jegurid;j ;,Ir Salzg E__[ 5:.304;03_; | de Cultura y Clima 1:Lmuni|3cié]r|
alaci 5 |z 3 Bes] 1 _ .
=5 REIEEIANES SAarE en el trabajo ENESECSacs Organizacional Interna
| 501.04.02.02) e

. {5 0L.04.02.01) Implementadon de (s lZIl:Uf_I]z_CB] (s 01._‘|}-1-_ﬂ,'-!.0=f|-h

MNivel 3 Planificacion de la 55T I _ Sepuimiento y Evaluacion y Mejora
SHIEE o = L “”E:Ep;;‘f’ama‘ Monitores de 55T de 55T
- (5 01.04.02.02.07) [ 5 01.04.02.02.03) ) )

el GL;Tﬂ“::;:fﬂf;L Gestién de la Gastidn de ka e LA L,

Nivel 4 D;u -arirnr.lalﬁ_ capacitacian y promocion y ?Ef bz el
= Bntrenamients prevencién planes y programas
501.04.02.02.03.02]

f i Administracidn de [S01.04.02.02.03.03)

Nivel 5 iy Gestion de Simulacros

sensibilizacion de 55T

Equipos de Prote
Perzonal
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S$IGP::

PROCESO Version: 01

ADMINISTRACION DE EQUIPOS DE Cédigo: PC 004-2021-

IGP

PROTECC'ON PERSONAL Sigla de Area: URH

[ll.  DIAGRAMA DE PROCESOS

Administracién de Equipos de Proteccién Personal

o
2
£
] 1 Berene
E . Rece J-..l’.\l"ldl
E E reguerimiento
32
]
% Mecesidad de equipos
A de prateccidn
<
4 Existencia de Stock 7
2. Verificar 3. Coardinar Gestién da
Existencia de entrega de L|."'_.w,|-:,1
EPF'S EPP'S =
Registro de Entrega
de EPPS
2
L
£
i 4. Formular
§ Especificaciones
a Tecnicas [ EETT)
E —_—
S

Gest)
Cantra

acione:
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